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NOT ÖNEMLİ : PLANI YAPAN OKUL/KURUM KENDİ DURUMLARINA UYGUN ŞEKİLDE AŞAĞIDA KIRMIZI HARFLERLE OLAN YERLERİ DÜZELTECEKLERDİR. 
BU ŞEKİLDE BELİRTİLEN NOTLAR ÇIKTI ALINMADAN ÖNCE SİLİNECEKTİR
SİVİL SAVUNMA KOMİSYONUNUN GÖREVLERİ

A. BARIŞTA :................... Lisesi ................... Lisesi Müdürünün  Daveti İle Gerektikçe Toplanarak :

1- Mevzuata ve müessesenin durumu ve özelliklerine göre Sivil Savunma bakımından yapılması gerekli teşkilat, tesisat, hizmet ve tedbirlerini ve bunların planlama şekil ve esaslarına tetkik ve tespit eder.

2- Bu esaslara göre Sivil Savunma Amiri ile yardımlaşma ve işbirliği sureti ile Sivil Savunma Planı hazırlamak üzere gerekli personeli görevlendirir, hazırlanacak planları tetkik ve tamamlayarak imzaladıktan sonra müessese amiri vasıtası ile yetkili makamların onayına sunar.

3- Planla tespit edilen teşkil, tesis ve tedbirlerle donatım ve eğitim işlerinin gerçekleştirilmesi ve tamamlanması için yapılacak faaliyetleri tespit, koordine ve kontrol eder.

4- Bu hususlarda üyeler ve üniteler arasında gerekli işbirliği ve bölümü düzenler.

5- Kurtarma servisinde görevli personelin ilçede veya civar ilçelerde oluşabilecek acil durumlarda il-ilçe acil kurtarma ve yardım ekiplerine takviye amacıyla gerekli işbirliği ve işbölümünü düzenler.

B. OLAĞANÜSTÜ HALDE VEYA SEFERDE : Sivil Savunma teşkilat ve tedbirlerini bir kere daha gözden geçirerek herhangi bir taarruza karşı en son hazırlık ve tedbirleri alır ve aldırır.

C. TAARRUZDAN SONRA : Hasar durumuna göre müessesenin işler hale getirilmesi, kullanılan veya zayi olan malzemelerin ikmali için gerekli çare ve tedbirlere tevessül eder.

SİVİL SAVUNMA AMİRİNİN GÖREVLERİ
................... Lisesi Okul Müdürlüğümüzde Sivil Savunma teşkilat, hizmet ve faaliyetlerini düzenlemek ve yürütmek üzere ………………………….. Sivil Savunma Amiri olarak görevlendirilmiş olup;


a) Barışta : ................... Lisesi Okul Müdürlüğümüzde Sivil Savunma Planının hazırlanmasını, onaylanmasını, gerçekleştirilmesini sağlar.
1-  Sivil Savunma Ekiplerinin kurulmasını, yetiştirilmesini, değişikliklerinde yerlerine yenilerinin seçilerek daima tamam bulundurulmasını,

2-  Malzeme ve teçhizatın tedarik, bakım ve saklanmasını,

3-  Kontrol Merkezinin, alarm, irtibat sisteminin kurulmasını ve diğer hazırlık tedbirlerinin alınmasını, bunların yapılması için gerekli ödenek ihtiyaçlarını ve işleri tespit, Sivil Savunma Komisyonuna teklif ve sonuçlandırılmasını takip eder.

4-  Şehirle veya civar Müesseselerle ilgili hususlarda, Mahalli Sivil Savunma İdare Kademeleri ve Müesseselerin Sivil Savunma Amirleri ile temas ve Koordinasyonu sağlar.

b) Olağanüstü Halde ve Seferde: ................... Lisesi Okul Müdürlüğün Sivil Savunma teşkilat, tesisat ve hazırlıklarını bir daha gözden geçirerek noksanlıkların giderilmesini veya ikmali için Sivil Savunma Komisyonuna veya Başkana teklifte bulunur. Başkanın görüşlerini alır. Bu meyanda:

1-  Sivil Savunma Kontrol Merkezini ve Karargah Servisini, ikaz alarm ve irtibat, araç, gereç ve tesislerini işe hazırlar, personeli göreve başlatır.

2-  Diğer Servislerin personelini yoklamadan geçirir, her an göreve hazır şekilde bulunmalarını tembih eder. Eğitimi noksan olanların mümkünse kısa bir eğitimden geçirilmesini sağlar.

3-  Servislerin malzeme ve teçhizatlarını sefer yerlerinde ve derhal işe hazır şekilde bulundurur. Ekip personelinin yanlarında bulundurulması gerekli malzemeleri temin ederek, kendilerine dağıtılmasını sağlamak.

4-  Koruyucu hazırlık tedbirleri bölümünde yazılı sığınak yeri, yangınlara karşı korunma makine, malzeme ve tesislerin ve malların korunması ve yedeklenmesi, gizleme gibi hususlarda tespit ve planlanan tedbirleri aldırır.

c)  İkaz Alarm, Taarruz ve Taarruz sonrası devrelerde Kontrol Merkezinin görev ve faaliyetlerini yürütür.

PLANI YAPAN:
SİVİL SAVUNMA AMİRİ CEP TEL (………………) : 05………..
I. BÖLÜM

GENEL DURUM

1.
Müessesenin adı, adresi sınıfı.



    a.
Adı: ................... Lisesi
    b.    Adresi :…………………………………./MERSİN

                             

    c.
Sınıfı : Kamu Hizmeti (Okul)

                                 

    d.    Sicil No: Yok
2.
Varsa ünitelerin adları, adresleri.

    
Ana Bina, ………………..,  ………………..
3.
Bulunduğu şehir ve hassasiyet derecesi.

    
MERSİN A HASSASİYET
4.
Kılavuzun 8 inci Maddesine göre sorumlu temsil organı, amir veya sahibi.   

................... Lisesi Müdürü
    5.
Bağlı veya denetlenmesine tabi Bakanlık veya tüzel kişiliğe haiz Genel Müdürlük: 
   
Milli Eğitim Bakanlığı

6.
Müessesenin hassas ve hasar bölgeleri içindeki yeri ve durumu.


a.
Şehir tahliline göre hangi hasar bölgesi içinde bulunduğu



A Hassasiyet Tam Tahrip Sahası içinde Ağır Hasar

       b.
Şehir  sivil savunma planlarına göre hangi 


Kılavuzluk   (………… Mahallesi Muhtarlığı)


Baş  Kılavuzluk (…………..Polis Merkezi Amirliği)


Şef Kılavuzluk   (…………….. İlçe Emniyet Müdürlüğü)    


       c. Ayrıca  Hassasiyeti kabul edilmişse muhtemel taarruz şekli.

       Nükleer Saldırı, Hava Taarruzu, Klasik Silahlarla

       d. Müessesenin taarruz tesirlerine karşı arz ettiği  özellikleri, tesis ve binalarda meydana gelmesi muhtemel hasarlar.  

Elektrik, su, haberleşme kesilir. Binalarda yıkılmalar olur, duvarlarda çatlamalar olur. Camlar kırılır. Su baskını ve kanalizasyon taşkınları meydana gelebilir.
7.
Müessese bina ve tesisleri ve yapı tarzı. 

a. 
İştigal Ettiği saha: …………. m2
b.
Müessese bölgesi içindeki bütün bina ve tesislerini ve müştemilatını gösterir bir inşaat(durum) planı eklenir.  EK-1
c.
Kontrol merkezi, sığınak yerleri, malzeme depoları, toplanma yerleri, 

Kontrol merkezi, Ana Bina Zemin Kat Müdür Odasıdır.

EK-2
Sığınak yerleri, Ana Bina Bodrum Kattadır. 4 adet sığınak

EK-3
Malzeme depoları, Ana Bina Bodrum Kattadır.


EK-3
Toplanma yerleri Ana Binanın güneyin bahçededir.


EK-1
d.Bina ve tesislerin kargir, betonarme veya ahşap gibi yapı tarzları belirtilir.

Ana Bina betonarmedir. Zemin+2 Kat pencereler alüminyum, kapılar ahşap, çatı ahşap üzeri kiremitten yapılmıştır.
8.
Müessese bölgesi ve civar durumu.                            

Güneyinde   :  …………………….,
Doğusunda  :  ……………………..     
Batısında  : …………………….. 

Kuzeyinde : ………………………………

 EK-1
9.
İştigal konusu, tesisleri, kapasitesi. 


a.
İştigal konusu : Kamu Hizmeti (Okul) ……………..  kişi 
b.
Muharrik kuvveti : Elektrik, Su.
c.
İmal ve istihsal tesisleri : Yoktur.
d.
Ham maddesi : Yoktur.
e.
Yıllık  veya aylık  istihsal kapasitesi: Yoktur.
f.
Azami randımanla çalıştığı taktirde istihsal kapasitesi: Yoktur.
g.
Ortalama her zaman bulunabilecek ham ve mamul madde stokları : Yoktur.

10.
Çalışma devresi ve şekli.





a.Devamlı veya muayyen devrelerde mi çalışmakta olduğu ve böyle ise hangi zamanlarda ve ne kadar müddet çalıştığı: Eylül – Haziran ayları arasında hafta içi Sabah 8:00 Akşam 17:00 arasında öğrencilere hizmet vermektedir. Diğer personel 365 gün resmi tatiller hariç Sabah 8:00 Akşam 17:00 arasında çalışmaktadır.
b.Günün hangi saatlerinde ve kaç vardiya halinde çalıştığı.

Öğrenciler Hafta içi: Sabah 8:00 Akşam 16:50 saatleri arasında, Hafta Sonu kursların olması durumunda Sabah 8:00 Akşam 16:50, Diğer personel Sabah 8:00 Akşam 17:00 saatleri arasında çalışmaktadır. Güvenlik görevlisi 07:30 da gelip 16:30 da gidiyor.









11.
Çalıştırdığı personel.


	
	Kadın
	Erkek
	Toplam

	İdari Personel
	
	
	

	Öğretmen
	
	
	

	Öğrenci
	
	
	

	Güvenlik Personeli
	
	
	


	Personel
	
	
	

	TOPLAM
	
	
	


j. Toplam: ……..
k. Sefer görevli erkek : Yok. 
l. Tecilli erkek: ….. 
m. Seferde silah altına çağrılanların yerlerine alınacak personel :Kalan personelle devam edilecektir.
12.Seferi faaliyet durumu: Aynen devam edilecektir.

ÖRNEK KROKİ OLUP OKULUN KENDİSİNE ÖZEL VAZİYET PLANI BURAYA YERLEŞTİRİLECEKTİR.
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II. BÖLÜM
KORUYUCU HAZIRLIK TEDBİRLERİ

A.
İnşai Korunma ve Sığınaklar:

1.
Bina ve tesislerin inşai özellikleri.


(Ana Bina betonarmedir. Zemin+2 Kat pencereler alüminyum, kapılar ahşap, çatı ahşap üzeri kiremitten yapılmıştır.

........... Atölyesi Zemin+1 Kat pencereler alüminyum, kapılar ahşap, çatı çelik konstrüksiyon üzeri alüminyum sac yapılmıştır.) Şeklindeki örneğe uygun okulun özellikleri belirtilecek



2. Sığınak yerleri. EK-3


a.  Sığınak olarak yapılmış veya yapılacak yerler, koruma faktörleri, kapasiteleri, nitelikleri: Sığınaklarımız bodrum kattadır.  …..  adet sığınağımız vardır.

1.sığınak ….. m2 dir. …… adet kapısı vardır bina içine açılmaktadır. ….. penceresi vardır. Pencereler saç kapakla takviye edilecektir. 

2.sığınak ….. m2 …… adet kapısı vardır, kapılardan biri bina içine açılmaktadır ve bina dışına açılan diğer kapı kum torbaları ile koruma altına alınacaktır. …… penceresi vardır. Pencereler saç kapakla takviye edilecektir. 

3.sığınak….. m2 dir. ……adet kapısı vardır bina içine açılmaktadır. ….. penceresi vardır. Pencereler saç kapakla takviye edilecektir. 

4.sığınak ……… m2 dir……… adet kapısı vardır bina içine açılmaktadır. ……… penceresi vardır. Pencereler saç kapakla takviye edilecektir. Şeklindeki örneğe uygun okulun özellikleri belirtilecek
b.
Sığınak olmaya elverişli yerleri, buralarda alınan veya alınacak takviye tedbirleri, koruma faktörleri, kapasiteleri, nitelikleri: Yok.
3.Sığınakların bakım ve muhafazaları.


Depo olarak kullanılmakta olup, bakım ve muhafazası  hizmetli personel tarafından yapılmaktadır. 
4.
Sığınakların donatımı: EK-4

    
a.
Döşeme

: Birimlerde kullanılmaktadır

b.
Haberleşme

: Cep Telefonu, Normal Telefon, Anons Sistemi, kısa mesafe Telsiziyle, Personel Gönderilerek haberleşme sağlanacaktır.

c.
Kurtarma

: Kurtarma servisince yapılacaktır.


d. Yiyecek, içecek
: Hizmet alımıyla gerçekleştirilecektir. Depo yoktur.

       
e.  
Sağlık, yardım
:  İlk yardım servisince yapılacaktır.

5.
Sığınak personeli ve görevleri: EK-5, EK-6 ve EK-9  
6.
Sığınaklara gidiş ve hareket tarzı.
a.
Hangi yerdekilerin hangi yollardan, hangi sığınaklara gidecekleri, yolların ve sığınakların işaretleri. 
Sığınağımız bodrum kattadır.
Emniyet kılavuz servisinden 1. 2. ve 3. personel gözetiminde Zemin Katta bulunan 12 A 12 B ve 12 C sınıfındaki öğrenci ve öğretmenlerimiz sağdaki merdivenlerden 2 no.lu sığınağa, 

1. Katta bulunan …………………………, 11 A, 11 B, 11C  ve ……………. sınıflarında öğrenci bulunması durumunda Emniyet Kılavuz servisindeki 4. Kişi tarafından sağdaki merdivenlerden 2 no.lu sığınağa götürülür. 

2. Katta bulunan Kütüphane 10C, 11B, 9A, 9B, 10A, 10B, 11A  ve 9C sınıfında bulunan öğrenciler Emniyet Kılavuz servisindeki 5,6,7,8,9 ve 10. Kişi ve servise takviye edilen 4 kişi tarafından sağdaki merdivenlerden 9C sınıfı 2 nolu sığınağa,11B sınıfından sınıf listesinin başındaki ilk 20 kişi 3 nolu sığınağa, kalanlar ise 4 no.lu sığınağa ve 10 C sınıfı 4 nolu sığınağa götürülür.   9A, 9B, 10A, 10B ve 11A sınıfındaki öğrenciler soldaki merdivenlerden 1 no.lu sığınağa götürülür.

........... atölyesindeki Zemin Katta bulunan ……………….. atölyesinde bulunan öğrenciler Emniyet Kılavuz servisine takviye edilen 3 kişi tarafından sağdaki merdivenlerden 11A sınıfında ise 1 no.lu sığınağa, 11B sınıfında ise ,11B sınıfından sınıf listesinin başındaki ilk 20 kişi 3 nolu sığınağa, kalanlar ise 4 nolu sığınağa götürülür.

…………. atölyesindeki 1.  Katta bulunan ……… sınıfında  bulunan öğrenciler Emniyet Kılavuz servisine takviye edilen 6  kişi tarafından sağdaki merdivenlerden 11A sınıfında ise 1 nolu sığınağa, 11B sınıfında ise ,11B sınıfından sınıf listesinin başındaki ilk 20 kişi 3 no.lu sığınağa, kalanlar ise 4 nolu sığınağa, 10 C sınıfında ise 4 nolu sığınağa, 10A, 10B sınıfında ise soldaki merdivenlerden 1 no.lu sığınağa götürülür.
 
b.
Sığınakta hareket tarzı ve talimat. EK-7
c. 
74 üncü maddeye göre ne gibi tesisler için ne gibi gömme veya yedekleme tedbirleri alınmış veya alınabilecektir. 

Elektrik, su, haberleşme yeraltına alınmıştır. Başka bir gömme ve yedekleme işlemi yapılmamıştır.
B.
Yangınlara Karşı Genel İhtiyati Tedbirler:

1.
Müessesenin  yapım  tarzına iştigal   konusuna   ve   diğer özelliklerine göre  bulunması gerekli   söndürme   tesis  ve araçları 

       a.Mevcut yangın söndürme tesis ve araçların nev'ileri,miktarları ve yerleri. EK-10
       b.Sağlanması gerekli tesis ve araçların nev'ileri ve yerleri.

sprink sistemi kurulmalıdır. Ödenek istenip doğrudan temin yolu ile eksiklik giderilecektir. 

2.
Yangına karşı inşai özellikleri ve alınacak tedbirler.

       
a.
Bina   ve   tesislerin   yanar ve yanmaz maddelerle yapılmış  kısımları.   

Kapılarımız ahşap, duvarlarda yanar boya, zemini parke olan odalar vardır.
 
b.
Ahşap kısımların kolayca tutuşmamaları için alınan veya alınmak üzere tespit olunan tedbirler.

Yangın talimatı hazırlanmıştır, ekipler oluşturulmuştur, gerekli eğitimler verilmiştir ve yangın söndürme cihazları uygun yerlere asılmıştır. Yangın tatbikatları yapılmaktadır.


3.
Parlayıcı, patlayıcı ve kolayca yanıcı maddeler ve bunlara Karşı alınan tedbirler.

       a.Bunlardan nerelerde,  ne gibi maddeler bulunduğu. 

 Mazot, selülozik tiner, motor yağı, sentetik boya, halat atma roketi, işaret fişeği, paraşütlü işaret fişeği, duman kandili, Asetilen tüpleri ve Oksijen tüpleri ........... Atölyesi dışında özel odasında muhafaza edilmektedir. Kantinde tüp bulunmaktadır. Arşiv zemin kattadır.
       b.Bunlar hakkında alınacak emniyet tedbirleri.

16 adet güvenlik kameraları, 1 güvenlik personeli, gerekli olan yerlerde ikaz levhaları ve kullanma talimatları asılı bulunmaktadır. Kritik noktalara yangın söndürme cihazları yerleştirilmiştir. Sınıflara/Atölyelere havalandırma tertibatları kurulmuştur. mazot, selülozik tiner, motor yağı, sentetik boya, halat atma roketi, işaret fişeği, paraşütlü işaret fişeği, duman kandili, Asetilen tüpleri ve Oksijen tüpleri ........... Atölyesi dışında özel odasında muhafaza edilmektedir.  giriş çıkışlar görevli kişiler tarafından kontrollü bir şekilde yapılmaktadır. Malzemelerin bulunduğu oda kilitli tutulmaktadır. Arşiv zemin kattadır. Kilitlidir. Anahtarı Müdür Yardımcısındadır.
       c.Ne zaman ve ne suretle uygulanacakları. Barış zamanında tedbir alınır ve uygulanır.
4.
Parlayıcı ve patlayıcı madde stokları.
 


a.Bu  gibi  müesseselere  ait stok depoları varsa cins ve miktarları.

…. Lt. mazot, …. lt selülozik tiner, ….. lt motor yağı, …. kg sentetik boya, mevcuttur.


b.Bunlar hakkında alınacak tedbirler.

Güvenlik kameraları ile gözlenen ……….odasında kilitli dolapta muhafaza edilmektedir. Tiner, boya, yakıt benzeri yanıcı ve parlayıcı maddeler depoda muhafaza edilmekte olup, giriş çıkışlar görevli kişiler tarafından kontrollü bir şekilde yapılmaktadır. Malzemelerin bulunduğu oda kilitli tutulmaktadır. Anahtarları hizmetli personelde bulunmakta olup Yangın Talimat ve uyarı levhaları asılmıştır.

c.Ne zaman ve ne suretle uygulanacakları. Barış zamanında tedbir alınır ve uygulanır.

5.
Ateş çıkaran cihazlar

       a.Ne gibi cihazlar bulunduğu.

Oksijen Kaynağı, Elektrik Ark Kaynağı, Gazaltı Kaynak Makinesi, Spiral Taşlama Cihazı, Torna Tezgahı
       b.Bunların gerektiğinde derhal söndürülmesi veya durdurulması için alınan tedbirler.

Cihazların bulunduğu yerlere Kullanma Talimatları ve Bakım Kartları asılmıştır. Olağanüstü bir durumda bunlar kullanılmayacaktır.
      c.Ne zaman ve ne suretle uygulanacakları: Barış zamanında tedbir alınır ve uygulanır.

6.
Müessesenin mevzuat ve özelliğine göre yangınlara karşı alınan diğer önleme tedbirleri.

Yangın ikaz butonları, yangın söndürme dolapları, yangın söndürme ekipleri, yangın tüpleri, duman dedektörleri, yangın merdivenleri, yangın talimatları ve yangın tahliye planları asılmıştır. Yangın merdivenleri açık ve her an kullanılabilir özelliktedir.
C.
Önemli  Tesis  Malzeme  ve  İhtiyaç Maddelerinin Korunması ve Yedeklenmesi:

1. Önemli   makine,  tesis  ve Araçlar. EK-11

2. Bunların  korunmaları için alınan  tedbirler.


……….. adet güvenlik kameraları, …. güvenlik personeli, gerekli olan yerlerde ikaz levhaları ve kullanma talimatları asılı bulunmaktadır. Kritik noktalara yangın söndürme cihazları yerleştirilmiştir. Sınıflara havalandırma tertibatları kurulmuştur. Mazot, selülozik tiner, motor yağı, sentetik boya, halat atma roketi, işaret fişeği, paraşütlü işaret fişeği, duman kandili gibi malzemeler depodadır. Asetilen tüpleri ve Oksijen tüpleri özel odasında muhafaza edilmektedir.  Giriş çıkışlar görevli kişiler tarafından kontrollü bir şekilde yapılmaktadır. Malzemelerin bulunduğu oda kilitli tutulmaktadır. Arşiv zemin kattadır. Kilitlidir. Anahtarı Müdür Yardımcısındadır. Bilgisayarlar şifrelidir. Akıllı tahtalar anahtar flashla açılabilmektedir. Atölyede bulunan tüm cihazların bakım kartları, kullanma talimatları ve ikaz levhaları cihazların yanında asılı durumdadır.
3.Yedekleme  Tedbirleri: Yedekleme tedbiri yoktur. İhtiyaç duyulan malzeme piyasadan temin edilecektir.
4.Muharrik kuvveti:

a.
Şehre ait genel veya özel muharrik kuvvet ile mi çalışmakta olduğu.


Şehre ait elektrik ve su ile çalışmaktadır.
            b.  Şehre ait genel elektrik veya su enerjisi ile çalışıyorsa bunların kesilmesi halinde ne gibi özel muharrik kuvvetten faydalanılabileceği.
     50 Kwa Jeneratör ve kuyu suyumuz mevcuttur.
5.
Muharrik  kuvvet ham  ve Mamul madde stokları

      
a. Cins ve miktarları.

Jeneratör için ihtiyaç durumunda ……….. lt Mazot ve Su depomuzda ………. ton su bulunmaktadır.
b. Her   biri   hakkında   alınacak emniyet tedbirleri
Güvenlik kameraları, güvenlik personeli, Mazot depoda muhafaza edilmekte olup, giriş çıkışlar görevli kişiler tarafından kontrollü bir şekilde yapılmaktadır. Su deposu ana binada bodrum katında kapalı bir odada bulunmaktadır. Malzemelerin bulunduğu oda kilitli tutulmaktadır.
       c.Ne zaman ve ne suretle uygulanacakları: Barış zamanında tedbir alınır ve uygulanır.

6.
Önemli ve kıymetli evrakın emniyet altına alınması       
a. Müessese de bulunan önemli ve kıymetli evrakın cins ve miktarları.
 

Sınıf geçme defterleri, öğrenci kütükleri, özlük dosyaları, resmi yazılar, Öğrencilerin sağlık raporları, demirbaş evrakları, muhasebe evrakları bulunmaktadır.
       b. Bunların emniyetleri için alınan veya alınacak tedbirler.

Evraklar kilitli odalarda ve dolaplarda, ilgili personel dışında bu odalara girilmez. Öncelikli kurtarılacak malzemeleri gösterir uyarı levhaları asılır. Koridorlarda güvenlik kameraları mevcuttur.

      c. Ne zaman ne suretle uygulanacakları: Barış zamanında tedbir alınır ve uygulanır.

7. Yedek aydınlatma tedbirleri.
 

        2 adet suya dayanıklı el feneri mevcuttur.

D.
Gizleme : 
1.Dış Işıklar



      Ana bina ve …………………..  binasının giriş kapılarında toplamda …….. adet dış aydınlatma mevcuttur. Bahçenin iç çevresinde okulumuza ait 8 dış aydınlatma ve ENERJİSA’ya ait bahçe dışında … adet aydınlatma bulunmaktadır. Bahçe içerisinde bulunan 8 adet aydınlatma, Zemin Katta bulunan Müdür Yardımcısı odası yanındaki elektrik panosundaki şalterden kapatılacaktır. ENERJİSA’ya ait sokak lambaları merkezi olarak kapatılacaktır. Ana binanın ana girişindeki lamba giriş kapısının sağındaki elektrik panosundan kapatılacaktır. Ana bina öğrenci girişi ve idari girişteki lambalar açık kalacaktır. ........... Atölyesinin ana girişindeki lamba açık bırakılacak, atölyenin diğer 2 girişindeki lambalar ise atölye binasının ana girişinde solda bulunan elektrik panosundaki şalterden kapatılacaktır. Dış ışıklar alarm haberi ile tamamen söndürülecektir.
2.İç Işıklar

a.Hangi yerlerdeki ışıkların kullanılacağı, hangilerinin kaldırılacağı.
Sığınakların ışıkları sığınağa giden yollar,  koridorlar, kontrol karargah merkezinin, güvenlik odalarının ışıkları açık tutulacaktır. 
b.
Kullanılacak iç ışıkların dışarıya sızmaması için alınacak maskeleme tedbirleri ve malzemesi.

İç aydınlatmalar (koridor ve merdivenlerin) mavi ampulle  maskeleme yapılacak, pencereler ise siyah perde ile kapatılacaktır. Özellikle Kontrol Karargah Servisi, Sığınakların pencereleri siyah perde ile kapatılacak, ampulleri mavi ampulle değiştirilecektir.
3.Alev  veya ışık aksettiren cihaz ve yerler: Yoktur.
4.Genel elektrik tesislerinde alınacak tedbirler: Yoktur.


5.Diğer   gizleme  tedbirleri: Yoktur.

                EK- 4
………… ADET SIĞINAKTA BULUNMASI GEREKEN

MALZEME VE TECHİZAT ÇİZELGESİ
	MALZEMENİN CİNSİ
	KADRO
	MEVCUT
	İHTİYAÇ

	A-DÖŞEME MALZEMESİ
	
	
	

	1-  Masa 
	63
	20
	43

	2-  Sandalye
	378
	50
	328

	3-  Çöp bidonu
	16
	16
	0

	4-  Saat
	2
	2
	0

	5-  Mum
	100
	0
	100

	6-  Bilgisayar
	8
	8
	0

	7-  Kırtasiye
	-
	Yeteri kadar
	0

	8-  ...........ci Feneri
	5
	0
	5

	9-  Elektrikli El Feneri
	7
	2
	5

	10-Radyak Aleti
	1
	0
	1

	11-Dozimetre 
	1
	0
	1

	12-Dozimetre Şarj Aleti
	1
	0
	1

	13-Kum torbası
	100
	0
	100

	B-HABERLEŞME MALZEMESİ
	
	
	

	1-Telefon
	4
	4
	0

	2- Radyo
	4
	4
	0

	3-Radyo pili
	-
	Yeteri Kadar
	0

	4-Telsiz
	4
	4
	0

	C-KURTARMA MALZEMESİ
	
	
	

	1-Kazma 
	5
	4
	1

	2-Kürek
	5
	5
	0

	3-Küskü
	1
	1
	0

	4-Balta
	1
	1
	0

	5-Testere
	25
	25
	0

	6-Düdük
	15
	15
	0

	7-Yangın söndürme cihazı
	12
	12
	0

	D-YİYECEK GİYECEK MALZEMESİ
	
	
	

	1-Sürahi
	15
	2
	13

	2-Bardak
	378
	30
	348

	3-Kapaklı su kabı
	50
	10
	40

	4-Konserve (Olağanüstü durum ilanından itibaren yeteri kadar temin edilecektir.)
	378
	0
	378

	E-SAĞLIK MALZEMESİ 
	
	
	

	1-Sargı bezi
	378
	16
	362

	2-Pansuman araç ve gereçleri
	378
	3
	375

	3-İlk Yardım çantası
	20
	1
	19

	4-Kol bağı
	378
	1
	377

	5-Battaniye
	190
	5
	185


  EK-  5                                                                                                                 

                                              SIĞINAK PERSONEL LİSTESİ
SIĞINAK AMİRİ                         :
………
SIĞINAK AMİR YARDIMCISI : ………………
              1 NOLU SIĞINAK 
	ADI- SOYADI
	ÜNVANI
	GÖREVİ



	
	
	Sığınak personeli

	
	
	Sığınak personeli

	
	
	Sığınak personeli

	
	
	Sığınak personeli

	
	
	Sığınak personeli

	
	
	Sığınak personeli

	
	
	Sığınak personeli

	
	
	Sığınak personeli

	
	
	Sığınak personeli

	
	
	Sığınak personeli



   2 NOLU SIĞINAK




	ADI- SOYADI
	ÜNVANI
	GÖREVİ



	
	
	Sığınak personeli

	
	
	Sığınak personeli

	
	
	Sığınak personeli

	
	
	Sığınak personeli

	
	
	Sığınak personeli

	
	
	Sığınak personeli


              3 NOLU SIĞINAK
	ADI- SOYADI
	ÜNVANI
	GÖREVİ



	
	Öğrenci
	Sığınak personeli


              4 NOLU SIĞINAK
	ADI- SOYADI
	ÜNVANI
	GÖREVİ



	
	Öğrenci
	Sığınak personeli

	
	Öğrenci
	Sığınak personeli


EK-  6                                                                                                           

SIĞINAK TALİMATI

                        1.AMAÇ: Düşman taarruzları, özellikle hava taarruzları ve radyoaktif serpintiye karşı ................... Lisesi Okul Müdürlüğünde bulunan personeli, misafir, ziyaretçi ve iş nedeniyle gelen kişileri korumaktır. Bütün imkân ve vasıtalarından faydalanmak suretiyle can ve mal kaybını mümkün olduğu kadar önleme ve azaltmak için gerekli bütün koruyucu tertip ve tedbirleri almaktır.
   2. KAPSAM:     Bu talimat ................... Lisesi Okul Müdürlüğünde uygulanır.
   3. SORUMLULUK:

            a) Bu talimatın uygulanmasından sığınak amiri sorumludur.

     
b) ................... Lisesi Okul Müdürlüğü binasında tertip ve tedbirleri almak, sığınak amirlerini tespit etmek, sivil savunma komisyonunca yapılır.

     
c) Bütün personel ve öğrenciler bu talimat hükümlerine uymakla yükümlüdür.

     
d) Gerek barışta gerekse olağanüstü hal ve savaşta gerektiğinde İl Afet ve Acil Müdürlüğü ile iş birliği yapılır.

     
   D –TANIMLAR 

     
   Sığınak :Nükleer silahlarla, zehir, gaz ve mikrop gibi harp maddelerinin tesirlerinden korunmak amacıyla kullanılan veya bu maksatla inşa edilen emin yerlere sığınak denir.

     
   Sığınak Amiri  : ................... Lisesi Okul Müdürlüğünce yetki ve sorumlulukları belirtilmiş ve görevlendirilmiş personeldir.

     
   Sığınak Amir ve Yardımcısı : Sığınak amirinin herhangi bir nedenle görevde bulunmaması halinde sığınak amirliği görevini yürüten kişidir.

SIĞINAK AMİRİNİN ALARM ÖNCESİ GÖREVLERİ

     
1-Amiri bulunduğu sığınağın yerini, işgal ettiği bölgeyi ve etrafı bütün personele öğretir. Buralara hangi kapı ve yollardan gidileceğini gösterir.

     
2- Sivil savunma amiri ile görüşerek sığınağa ait işgal planını alıp ilgililere imza karşılığı tebliğ eder.

     
3- ................... Lisesi Okul Müdürlüğümüze ait ikaz ve alarm planını sığınaktaki bütün personelin görebileceği bir yere asar. Bütün personele duyurur.

     
4- Sığınak için alınan transistorlu radyonun sığınakta çalarak provasını yapar. En iyi çaldığı yeri tespit ederek yararlanılmasını sağlar.

     
5- Sığınakta bulunması gereken yiyecek ve içecek, haberleşme, aydınlatma, ısıtma ilk yardım malzemelerini sivil savunma Amirinden teslim alır. Gereken yerlere koydurur.

     
6- Sivil savunma Amirinin hazırlık konusunda vereceği direktifleri yardımcısıyla birlikte yerine getirir.

     
7- Soğuk havalarda ve gerektiğinde varsa elektrik sobası yaktırır. Yoksa odun ve kömür sobası yaktırmaz.

    
 8- Sığınakta havalandırma sisteminin (hava pompasının) muntazam bir şekilde çalışmasını sağlar.        
SIĞINAK AMİRİNİN ALARM VE ALARM SONRASI GÖREVLERİ
    
 1- Sığınağın kapılarını açtırarak ışıkları yaktırır ve sığınak amiri kolluğunu takar.

    
 2-Sığınağın kapısında bulunarak içeri girenleri sayar ve fazla personelin sığınağa girmelerine engel olur,  kalan personele nereye gideceklerini söyler.

     
3-Sığınak dolunca kapılarını kapatarak sığınakta bulunan personelin isim listesini yapar.

     
4-Fırsat bulduğu ilk anda haberlerini komşu müesseselere telefonla bildirir.

     
5-Sivil Savunma Amirine sığınakta bulunan personelin mevcudunu verir.

     
6-Bütün personele sığınakta harekat tarzını anlatır.

    
 7-Radyoyu devamlı surette dinler.

     
8-Sığınakta bulunan personelin morallerini düzeltecek şekilde gerekli telkinlerde bulunur, korku içinde olmamalarını sağlayacak biçimde onlara moral düzeltici konular motive eder.

    
 9-Bilhassa hamile kadınlarla, hastaları diğer personelden ayırarak ayrı bir yerde barındırır. Gerekirse bunlara bakıcılar tahsis eder.

     
10-Sığınakta sükunet ve disiplini sağlar.       

     
11-Para, altın, gümüş ve elmas gibi kıymetli eşyayı makbuz karşılığı teslim alarak bu iş için bulundurulan kasaya kilitler.

    
 12-Siyah ikaz verildiğinde kimseyi dışarı çıkarmaz.

     
13-İnfilaktan sonra dışarıdan sığınağa gelecek muhtelif tesirlere maruz kalmış personelin sığınağa girmesine müsaade etmez. Diğer personelle temas ettirmez.

     
14-Sığınakta meydana gelebilecek vukuatları telefonla sivil savunma Amirine bildirerek alacağı emre göre hareket eder.

    
 15-Gerektiğinde sığınakta bulunan gıda maddelerini bütün personele yetecek şekilde dağıtır.     

           16-Gıda maddelerinin sığınaktaki eşya ve mefruşatı kontrol altında bulundurur.

     
17-Yıkılma ve çökmelerde alarm zilini ve yanındaki düdüğünü çalmak suretiyle imdat ister. Kurtarmaya gelenlere yerlerini gösterir.

    
 18-Beyaz ikazla hükümetin radyo ve hoparlörle vereceği emirleri personele duyurarak sığınaktan çıkışta sükuneti ve intizamı temin eder.

     
19-Bütün bu işleri yaparken sakin, sabırlı ve örnek hareketleriyle personele liderlik yapar.

    
 20-Beyaz ikaz üzerine sığınağın boşaltılması sonunda yeniden kullanılmaya hazır olması için havalandırma bölümünün, temizlik, ikmal ve onarım gibi hususların yapılmasını sağlar.

    SIĞINAK AMİR YARDIMCISI

      ................... Lisesi Okul Müdürlüğünce seçilen, sığınak amirinin herhangi bir nedenle bu görevde bulunmaması halinde sığınak amirliğini yürüten kişidir.

SIĞINAK AMİR YARDIMCISININ GÖREVLERİ      

      1-Sığınak amirinin vereceği görevleri yerine getirir.

      2-Sığınak amirine ait bütün görevleri öğrenir. Sığınak amirine her hususta yardımcı olur.

      3-Sığınak amiri bulunmadığı hallerde amirlik görevini yapar.








                                      …………………………..




                                                                                                 Okul Müdürü

EK- 7
SIĞINAKTA HAREKET TARZI

a) Sığınağa giren her şahıs sığınak talimatı ile sığınak amirinin vereceği emirlere uymak zorundadır.

b) Sığınakta devamlı olarak ayakta durulmaz, konuşulmaz, alkollü içki ve sigara içilmez , bağırarak konuşulmaz. 


c).Sığınak içinde gürültü çıkarıcı oyunlar oynanmaz, korkutucu ve moral bozucu şekilde konuşulmaz.

d) Sığınak amirinin izni olmadan sığınaktan dışarıya çıkılmaz. 

e) Kapı , havalandırma , elektrik v.b.teçhizat ve tesisatla oynanmaz.

f) Sığınak içinde etrafa çöp kağıt vesaire atılmaz, kötü kokulu maddeler bulundurul-maz.

g) Sığınakta odun ve kömür sobası yakılmaz. Elektrik ve gaz sobası ancak sığınak 

amirinin müsaadesi ile yakılabilir. 

h) Hasta olanlar hastalığını saklamayarak sığınak amirine bildirir. 

ı)  Sığınağa girerken üzerinde fazla miktarda para ve değerli eşya bulunduranlar isterlerse sığınak amirine makbuz karşılığında emanet ederle

       







                            ................................




                                                                                     
Okul Müdürü





EK-8
İKAZ ALARM HALİNDE PERSONELİN SIĞINAKLARA

GİRİŞ VE ÇIKIŞLARINA AİT TALİMAT

     
1- İkaz haberi veya işareti verilir verilmez bir servisle büro personeli daha önceden belirlenen sığınaklara en kısa zamanda ve telaş etmeden gideceklerdir.

     
2- Sığınaklara girişin intizam içinde olmasını, sığınaklara kadar servis amirlerince, sığınaklarda ise sığınak amiri sağlayacaktır.

     
3- Alarm halinde sığınak kapıları kapatılmış olacaktır.

     
4- Sivil savunma amiri sığınakları dolaşarak kontrolden geçirecektir.

    
 5- Herkes su içmek için bardak ve gerekli eşyalarını getirecektir.

    
 6- Sığınak kapıları kapatılınca gidiş gelişler olmayacak ve sığınak içinde gezintiler yapılmayacaktır.

    
 7- Dışarı ile irtibatın sığınak amirleri tarafından telefonla, bu kesintiye uğradığı zaman sığınak çıkış kapıları açılmadan dışarıya kontrol irtibat ve muhabere servisini teşkil eden görevli personel ile temas sağlanacaktır.

     
8- Uçak hücumu bitti veya tehlike geçti işareti verilince sığınaklardaki personel girişlerde olduğu gibi   intizamla yerlerine döneceklerdir.

     
9- Saha zehirli gaz veya radyoaktif ile kirletilmiş ise bu saha temizleninceye kadar sığınaklardan çıkılmayacak İl Afet ve Acil Durum Müdürlüğünce temaslar devam ettirilerek, bundan sonra alınacak tedbir ve emirlere göre hareket edilecektir.

       







                          ...................




                                                                                                           Okul Müdürü

     
EK-9
  PERSONELİN ALARM VE ALARM SONRASI GÖREVLERİ

Bütün personel görev yerinde aşağıdaki hazırlıkları yapar.

     
1- Çalışma odaları, salonları ve koridorları, pencereleri tamamen kapatılır ve perdeleri örtülür.

     
2- Masalar üzerinde bulunan bütün evrak, defter, dosyalar çelik dolap çekmece ve kasa gibi evvelce bulunduğu yerlere konarak kilitlenir, ortalıkta hiç bir şey bırakılmaz. Her türlü elektrikli makineler kapalı duruma getirilir.

     
3- Çalışma oda ve salonların kapatılması sağlanır.

     
4- Odaların emniyeti sağlandıktan sonra sığınaklara gidilir.

    
 5- Sığınağın tahliyesinde, evvelce planlandığı üzere hastalar, sakatlar, hamile kadınlar 10 yaşından küçük olanlar ve ihtiyarlar özel ihtimama tabi tutulurlar.

     
6- Şayet telefon hattı bozulmamış ise sığınak amiri tarafından beyaz ikaz haberi komşu müesseselere de duyurulur.

       







                         ...................




                                                                                                           Okul Müdürü




EK-10
YANGIN SÖNDÜRME MALZEME LİSTESİ

	SIRA NO
	MALZEMENİN ADI
	MALZEMENİN YERİ
	KĞ
	ADET

	1
	Sabit sulu söndürme
	Ana binada her katın merdiven girişlerinde 
	
	8

	2
	Yangın Söndürme Cihazı (Kuru Kimyevi Toz)
	Ana binada Her katın merdiven girişlerinde
	6
	8

	3
	Yangın Söndürme Cihazı(CO2)
	Köprüstü Simülatör Lab.
	12
	1

	4
	Yangın Söndürme Cihazı(CO2)
	Bilgisayar Lab.
	12
	1

	5
	Yangın Söndürme Cihazı(CO2)
	Sıvı Yük Elleçleme Simülatör Lab.
	12
	1

	6
	Yangın Söndürme Cihazı(CO2)
	Ana Elektrik Panosu
	12
	1

	7
	Yangın Söndürme Cihazı(CO2)
	Denizde Güvenlik Lab.
	5
	6

	8
	Yangın Söndürme Cihazı (Kuru Kimyevi Toz)
	Denizde Güvenlik Lab.
	6
	6

	9
	Yangın Söndürme Cihazı (FOAM)
	Denizde Güvenlik Lab.
	9
	6

	10
	Yangın Söndürme Cihazı (SULU)
	Denizde Güvenlik Lab.
	6
	6

	11
	Sabit sulu söndürme
	Atölye binasında her katın merdiven girişlerinde 
	
	2

	12
	Yangın Söndürme Cihazı (Kuru Kimyevi Toz)
	Atölye binasında her katın merdiven girişlerinde
	6
	2

	13
	Yangın Söndürme Cihazı (Kuru Kimyevi Toz)
	........... Atölyesi
	6
	1

	14
	Yangın Söndürme Cihazı (Kuru Kimyevi Toz)
	........... Atölyesi
	6
	1

	15
	Yangın Söndürme Cihazı(CO2)
	Yangın Eğitim Platformu
	5
	6

	16
	Yangın Söndürme Cihazı (Kuru Kimyevi Toz)
	Yangın Eğitim Platformu
	6
	6

	17
	Yangın Söndürme Cihazı (FOAM)
	Yangın Eğitim Platformu
	9
	6

	18
	Yangın Söndürme Cihazı (SULU)
	Yangın Eğitim Platformu
	6
	6

	19
	Basınçlı Söndürme Tesisatı
	Yangın Eğitim Platformu
	
	1





EK-11
ÖNEMLİ MALZEME VE TEÇHİZAT LİSTESİ

	SIRA NO
	MALZEMENİN ADI
	ADET

	1
	Telefon Santrali
	1

	2
	Malzeme Depoları
	3

	3
	Ana Elektrik Panosu
	1

	4
	Su Deposu
	1

	5
	Bilgisayarlar
	30

	6
	Simülasyon
	4

	7
	Jeneratör
	1

	8
	Etkileşimli Tahta
	24

	9
	Güvenlik kamera
	16

	10
	Arşiv
	1

	11
	Etkileşimli Tahta Santral Odası
	1

	12
	Torna Tezgahı
	2

	13
	Kaynak Makinaları
	5

	14
	Sütunlu Matkap Tezgahı
	1

	15
	Şerit Testere
	1

	16
	Tepsi Testere
	1

	17
	Hidrolik Pres
	1

	18
	Atölye Deposu
	2

	19
	Oksi-Asetilen Tüpleri
	6


III. BÖLÜM 

SİVİL SAVUNMA SERVİSLERİNİN

KURULUŞ GÖREV VE FAALİYETLERİ
	KURULAN SERVİSLER
	Takım
	Ekip
	Servis Amiri
	Yardımcısı
	Takım Amiri
	Ekip Başı
	Ekip Personeli
	Toplam

	KONTROL MERKEZİ VE KARAGAH SERVİSİ
	 
	 
	1
	1
	 
	 
	9
	11

	EMNİYET KLAVUZ SERVİSİ
	 
	 
	1
	1
	 
	 
	12
	14

	İTFAİYE SERVİSİ
	1
	3
	1
	1
	1
	3
	21
	27

	KURTARMA SERVİSİ
	1
	3
	1
	1
	1
	3
	21
	27

	İLKYARDIM SERVİSİ
	1
	3
	1
	1
	1
	3
	18
	24

	SOSYAL YARDIM SERVİSİ
	 
	 
	1
	1
	 
	 
	12
	14

	TEKNİK ONARIM SERVİSİ
	1
	3
	1
	1
	1
	3
	9
	15

	TOPLAM
	4
	12
	7
	7
	4
	12
	102
	132


UYARI BU ANA ÇİZELGEYE GÖRE AŞAĞIDAKİ EKİPLER OLUŞTURULACAK SAYILAR EŞİT OLACAK
EN ALT SAYFADA BU ANA ÇİZELGE PERSONEL SAYILARINA GÖRE HAZIR VERİLMİŞ OLUP OKUL/KURUM KENDİSİNE UYGUN ÇİZELGEYİ BU SAYFAYA YERLEŞTİRİP DİĞER ANA ÇİZELGELERİ SİLECEKTİR. 
1.
Her servise ait EK'in birer nüshası ilgili servis amirlerine de verilerek buna göre hazırlıklı ve bilgili bulundurulurlar.
2.
Servislerdeki personele görevleri, verilen belgelerle tebliğ edilir. Her sene yapılacak eğitimlerle personelin yetiştirilmeleri sağlanır.
3.
Personel arasında değişiklik oldukça servis amirleri tarafından sivil savunma amirine bildirilerek yerlerine yenileri seçilmek suretiyle, servislerin kadroları daima tamam bulundurulur.
KONTROL MERKEZİ VE KARARGAH SERVİSİ
1.
Kuruluş:
           1 Kontrol Merkezi Amiri

           1  Kontrol merkezi Amiri Yardımcısı (varsa)

           1  Sivil Savunma Amiri
           5  Karargah hizmet personeli

Toplam  :8
2. Kontrol Merkezinin yeri
:Zemin Kat Müdür Odası
3. Tesisat ve Malzeme : EK-12
4.
Tesis ve malzemenin saklanma yeri ve  sorumlusu: Zemin Kat Müdür Odasında saklanacak ve  Yardımcı Personel …………………… bunlardan sorumlu olarak görevlendirilecektir.     
5.
Personeli :EK-13

6.
Kontrol Merkezi Amirinin görevi.

a) Kurulan sivil savunma servislerini sevk ve idare eder.

b) Kontrol merkezi ve karargah servisinin personelini seçer.

c) Koruyucu sivil savunma tesis ve malzemelerinin hazırlanmasını sağlar.

d) Alarm irtibat tesisatının  kurulmasını ve işlemeye hazır vaziyette bulundurulmasını sağlar..

e) Mahalli sivil savunma kademeleri ile irtibatı sağlar.

f) İkaz-alarm haberlerini alır ve yayar.

g) Komşu müesseselerle karşılıklı yardım ve işbirliğini sağlar.
7- Kontrol Merkezi Görevleri  :

a- İkaz alarm haberlerini almak veya yaymak.

b- Sivil savunma servislerini sevk ve idare etmek.

c- KBRN tehlikelerine ait haberleri değerlendirerek müessese çevresi içindekilere  ve bölgesindeki  sivil savunma kademelerine bildirmek.

d-Üniteler arasındaki haberleşmeyi sevk ve idare etmek.

e-Mahalli sivil Savunma idare kademeleri ile irtibatı ve gerektiğinde karşılıklı yardımlaşma ve işbirliğini sağlamak,

f-Komşu müesseselerle haberleşmeyi ve gereken hallerde Karşılıklı yardımlaşma ve işbirliğini sağlamak.

Kontrol Merkezinin Hareket ve Faaliyetleri

(Çalışma Şekli)

8.Olağanüstü   halde   veya seferde:

       a.Göreve başlama:
Olağanüstü halin ilanından itibaren kontrol merkezi göreve başlayacaktır. Araç ve gereç kontrol merkezi Amirinin emredeceği çalışma düzenine göre yerleştirilecektir. Kontrol merkezinde görevli personelden görevi başında bulunmayanlar ile diğer servis personelinde bulunmayanlar varsa telefonla, telefon yoksa araç gönderilecek görevi başına getirilecektir. Malzeme ve tesisler, kullanmaya hazır duruma getirilecektir. Personelin üzerinde taşıyabilecek şahsi teçhizat dağıtılacak ve yanlarında bulundurulmaları sağlanacaktır. Merkez 24 saat çalışma esaslarına göre çalışacaktır.

Personel gözden geçirilerek, değişiklik varsa yapılacak eksik personel varsa tamamlanacaktır.   

b) Diğer servislerin hazırlığa sevki:

Kontrol merkezi  servis amirlerini toplayıp, olağanüstü hal ilan edildiğini bildirir. Servis amirleri Tarafından personelin yoklaması yapılır. Eksik personel tamamlanır. Kısa bir eğitim verilir. Malzeme ve teçhizat gözden geçirilerek göreve hazır hale getirilir. Taşınabilir şahsi teçhizat dağıtılır.
c.Muhabere ve İrtibat:

(1) 
Mahalli Sivil Savunma İdare kademeleriyle: Cep Telefonu, Sabit Telefon, Fax, haberci göndererek haberleşilir.

(2) Yakın müesseselerle : Cep Telefonu, Sabit Telefon, Fax ve haberci göndererek haberleşilir.

(3)
Kendi ünite, teşkilat ve servis amirleriyle: Anons sitemiyle, personel göndererek, iç telefon hattıyla, cep telefonu ve telsizle haberleşilir.
d.İkaz ve alarm sistemi ve talimatı:


              a.Mevcut alarm tesis ve araçların kimler tarafından, ne suretle kontrol 
 ve çalışır halde tutulacağı: İkaz alarm sistemi yoktur. Alarm durumunda yangın butonları kullanılacaktır. Bunların çalışır durumda olmasından okul yardımcı personeli ……………………… sorumludur.

    b.
Rehberin 45 inci maddesine göre hazırlanmış bulunan bir örneği eklenerek talimattan


    personelin görebileceği, yerlere asılacağı ve bir kere daha bütün personele ne suretle öğretileceği: İkaz alarm Talimatı hazırlanmıştır. Personelin göreceği yerlere asılacaktır. EK-14
9.İkaz ve alarm sırasında; 


a.
İkaz ve alarm: İkaz, alarm ve KBRN tehlike ve tehlike geçti haberi Müdürlüğümüze radyodan, TV , İl Afet ve Acil Durum Müdürlüğünden  alınacak öğretmen ve öğrencilerimize  telefon, cep telefonu, telsiz, anons sistemi ve personel gönderilerek.

b.
Merkez personelinin tam mevcudu ile işbaşı yapması: İkaz ve alarm sırasında kontrol merkezinde bulunmayan personel telefonla haberdar edilecek kendi imkanlarıyla gelemiyorsa  araç gönderilerek evinden alınarak  görev başına getirilecektir.
 
c.
Personelin hareketlerinin kontrolü; Olağanüstü durumda kontrol ve karargah servis amiri tarafından emniyet kılavuz servis amiri ve sosyal yardım servis amirlerine durum bildirilerek tüm personel, öğretmenlerimiz ve öğrencilerimiz bilgilendirilir. Personel, öğretmenlerimiz ve öğrencilerimiz sığınak ve sığınak olabilecek yerlere saklanacaktır. Yanlış hareket edenler uyarılır. Tehlike geçinceye kadar sığınaklarda kalınacaktır.

       
d.Radyoaktif serpinti tehlikesi:

Radyoaktif serpintide; Tüm personel, öğretmenlerimiz ve öğrencilerimiz  sığınaklara gidecek. Tehlike geçti 

haberi gelmeden sığınaktan çıkılmaz. Sığınak görevlilerinin talimatlarına uyulur. Serpinti tehlikesinin geçtiği haberi beklenir. hiçbir şekilde kurum terk edilmeyecek tehlike geçinceye kadar burada kalınacaktır. Radyoaktif madde bulaşan yer varsa Emniyet kılavuz Servisinden  takviye edilen 4 kişi tarafından güvenlik şeridi çekilir ve Personelin ve öğrencilerin yaklaşmasına izin verilmez. Ayrıca durum İl Afet ve Acil Durum Müdürlüğüne bildirilir. Onların vereceği talimatlar doğrultusunda İtfaiye Servisinden  1. Ekip tarafından  yıkama yapılır.


10.
Taarruz halinde

        Tüm Personel, öğretmenlerimiz ve öğrencilerimiz patlama olduğunda hızlı bir şekilde hareket 

ederek sığınaklara gidecektir. Eğer personelin, öğretmenlerimizin ve öğrencilerimizin sığınaklara gidecek kadar zamanı yoksa bulunduğu yerdeki duvar dibine, kapalı alanda ise camdan uzak yerin karşısındaki duvar dibine sırtı duvara gelecek şekilde eliyle başını koruyarak, açık olan yerlerini örtecek, çök kapan tutun ya da cenin vaziyeti alarak tehlike geçene kadar bulunduğu yerden ayrılmayacaktır.

         11. Tehlike geçtikten sonra


a.
Tehlike geçti haberlerinin yayılması

Tehlike geçti haberi Televizyondan, radyodan  ve İl Afet ve Acil Durum Müdürlüğünden  alınacak okulumuzda,  Anons sitemiyle, iç telefon hattıyla personel gönderilerek tüm personele, öğretmenlerimize ve öğrencilerimize bildirilecektir. 
       b.Personelin hareketi:  Tehlike geçti haberi alındıktan sonra, emniyet kılavuz servisinden 1. 2. ve 3. personel gözetiminde Zemin Katta bulunan 12 A 12 B ve 12 C sınıfındaki öğrenci ve öğretmenlerimiz sağdaki merdivenlerden 2 no.lu sığınaktan çıkarlır., 
1. Katta bulunan 9A, 9B…… sınıflarında öğrenci bulunması durumunda Emniyet Kılavuz servisindeki 4. Kişi tarafından sağdaki merdivenlerden 2 no.lu sığınaktan çıkarılır. 

2. Katta bulunan Kütüphane 10C, 11B, 9A, 9B, 10A, 10B, 11A  ve 9C sınıfında bulunan öğrenciler Emniyet Kılavuz servisindeki 5,6,7,8,9 ve 10. Kişi ve servise takviye edilen 4 kişi tarafından sağdaki merdivenlerden 9C sınıfı 2 nolu sığınaktan çıkarılır,11B sınıfından sınıf listesinin başındaki ilk 20 kişi 3 nolu sığınaktan çıkarılır, kalanlar ise 4 no.lu sığınaktan çıkarılır ve 10 C sınıfı 4 nolu sığınaktan çıkarılır.   9A, 9B, 10A, 10B ve 11A sınıfındaki öğrenciler soldaki merdivenlerden 1 no.lu sığınaktan çıkarılır.

………. atölyesindeki Zemin Katta bulunan ……….. atölyesinde bulunan öğrenciler Emniyet Kılavuz servisine takviye edilen 3 kişi tarafından sağdaki merdivenlerden 11A sınıfında ise 1 nolu sığınaktan, 11B sınıfında ise ,11B sınıfından sınıf listesinin başındaki ilk 20 kişi 3 nolu sığınaktan, kalanlar ise 4 nolu sığınaktan çıkarılır.

........... atölyesindeki 1.  Katta bulunan ........... Lab, ........... Lab., ........... Lab., Teknik Resim sınıfı ve Teknoloji sınıfında  bulunan öğrenciler Emniyet Kılavuz servisine takviye edilen 6  kişi tarafından sağdaki merdivenlerden 11A sınıfında ise 1 nolu sığınaktan, 11B sınıfında ise ,11B sınıfından sınıf listesinin başındaki ilk 20 kişi 3 no.lu sığınaktan, kalanlar ise 4 nolu sığınaktan, 10 C sınıfı ise 4 nolu sığınaktan, 10A, 10B sınıfında ise soldaki merdivenlerden 1 no.lu sığınaktan çıkarılmak suretiyle sınıflarına  döneceklerdir.
Servislerde görevli personel ve öğrenciler Ön Bahçe basket sahasında toplanarak servis amirlerinin talimatları doğrultusunda göreve başlarlar.


c.
Hasar ve zayiatın tespiti
Tehlike geçtikten sonra Teknik onarım Servisinden 1. Ekibin  Ekip Başı tarafından yaptırılır.
d. Servislerin faaliyetleri: Kontrol Merkezi ve Karargah Servisi Amiri,  diğer servis amirleri ile kısa bir durum değerlendirmesi yapacak ve sığınaklarda bulunanlar;
Emniyet kılavuz servisinden 1. 2. ve 3. personel gözetiminde Zemin Katta bulunan 12 A 12 B ve 12 C sınıfındaki öğrenci ve öğretmenlerimiz sağdaki merdivenlerden 2 no.lu sığınaktan çıkarlır., 
1. Katta bulunan ………………Bilgisayar Laboratuvarı, 11C  ve ……….. sınıflarında öğrenci bulunması durumunda Emniyet Kılavuz servisindeki 4. Kişi tarafından sağdaki merdivenlerden 2 no.lu sığınaktan çıkarılır. 

2. Katta bulunan Kütüphane 10C, 11B, 9A, 9B, 10A, 10B, 11A  ve 9C sınıfında bulunan öğrenciler Emniyet Kılavuz servisindeki 5,6,7,8,9 ve 10. Kişi ve servise takviye edilen 4 kişi tarafından sağdaki merdivenlerden 9C sınıfı 2 nolu sığınaktan çıkarılır,11B sınıfından sınıf listesinin başındaki ilk 20 kişi 3 nolu sığınaktan çıkarılır, kalanlar ise 4 no.lu sığınaktan çıkarılır ve 10 C sınıfı 4 nolu sığınaktan çıkarılır.   9A, 9B, 10A, 10B ve 11A sınıfındaki öğrenciler soldaki merdivenlerden 1 no.lu sığınaktan çıkarılır.

………. atölyesindeki Zemin Katta bulunan ………….. atölyesinde bulunan öğrenciler Emniyet Kılavuz servisine takviye edilen 3 kişi tarafından sağdaki merdivenlerden 11A sınıfında ise 1 nolu sığınaktan, 11B sınıfında ise ,11B sınıfından sınıf listesinin başındaki ilk 20 kişi 3 nolu sığınaktan, kalanlar ise 4 nolu sığınaktan çıkarılır.

........... atölyesindeki 1.  Katta bulunan ........... Lab, ........... Lab., ........... Lab., Teknik Resim sınıfı ve Teknoloji sınıfında  bulunan öğrenciler Emniyet Kılavuz servisine takviye edilen 6  kişi tarafından sağdaki merdivenlerden 11A sınıfında ise 1 nolu sığınaktan, 11B sınıfında ise ,11B sınıfından sınıf listesinin başındaki ilk 20 kişi 3 no.lu sığınaktan, kalanlar ise 4 nolu sığınaktan, 10 C sınıfı ise 4 nolu sığınaktan, 10A, 10B sınıfında ise soldaki merdivenlerden 1 no.lu sığınaktan çıkarılırlar.
Servislerde görevli personel ve öğrenciler Ön Bahçe basket sahasında toplanarak servis amirlerinin talimatları doğrultusunda göreve başlarlar.

3. Yardımlaşma
        Tüm servisler birbirleriyle yardımlaşacaktır. Kurumumuzun yardıma ihtiyacı yoksa karşılıklı yardım 

  protokolü gereğince …………………………. Ortaokulu/Lisesi ile irtibata geçilerek gerekli yardımlaşma yapılacaktır.

f. KBRN maddeleri

KBRN maddeleri tehlikesinde; Tüm personel, öğretmenlerimiz ve öğrencilerimiz sığınaklara gidecek. Tehlike geçti haberi gelmeden sığınaktan çıkılmaz. Sığınak görevlilerinin talimatlarına uyulur. Serpinti tehlikesinin geçtiği haberi beklenir. hiçbir şekilde kurum terk edilmeyecek tehlike geçinceye kadar burada kalınacaktır. Radyoaktif madde bulaşan yer varsa Emniyet Kılavuz Servisinden takviye edilen 4 personel tarafından güvenlik şeridi çekilir ve personelin yaklaşmasına izin verilmez. Ayrıca durum İl Afet ve Acil Durum Müdürlüğüne bildirilir. Onların vereceği talimatlar doğrultusunda itfaiye servisinden 1. Ekip tarafından yıkama yapılır. 
g. Son durumun tespit ve bildirilmesi: Tehlike geçti haberinden sonra servislerce yapılan tüm çalışmalar bir rapor halinde Kontrol ve Karargah servis amirine bildirilecektir.

EK-12
                 KONTROL MERKEZİ VE KARARGAH SERVİSİNİN

MALZEME VE TECHİZATI              

	MALZEMENİN CİNSİ


	KADRO
	MEVCUT
	İHTİYAÇ

	Telsiz (ilgili Bakanlıkça lüzum görülen önemli müesseselerde)


	4
	4
	0

	Telefon Santralı


	1
	1
	0

	Telefon


	1
	1
	0

	Radyo (Pilli)


	2
	2
	0

	Radyak Aleti


	1
	0
	1

	Dozimetri


	1
	0
	1

	Dozimetre Şarj Aleti


	1
	0
	1

	Gaz Dedektör Takımı


	1
	1
	0

	Müessese Krokileri 


	1
	1
	0

	Taşıt


	1
	0
	1

	Kırtasiye Malzemeleri


	Yeteri Kadar var
	Yeteri Kadar var
	0

	Faks
	1
	1
	0

	Televizyon
	2
	1
	1

	Çelik Başlık
	8
	0
	8

	Harp Paketi
	100
	0
	100

	Elektrikli El Feneri
	8
	0
	8

	Gaz Maskesi
	8
	0
	8

	Ekmek Torbası
	8
	0
	8

	Batarya
	1
	0
	1

	Portatif Çadır
	4
	0
	4

	Yağmurluk
	8
	0
	8


EK-13
KONTROL MERKEZİ VE KARARGAH SERVİSİ  PERSONEL LİSTESİ

Kontrol Merkezi Amiri                    : ……………….
Kontrol Merkezi Amir Yardımcısı  : ………………..
	S. No
	Adı Soyadı
	Kurumdaki Görevi
	Servisteki Görevi
	İkametgah Adresi
	Telefon No.
	İmza

	1
	
	Okul Müdürü
	Servis Amiri
	
	
	

	2
	
	Müdür Bşyrd.
	Servis Amir Yrd
	
	
	

	3
	
	Öğretmen
	Servis Personeli
	
	
	

	4
	
	Öğretmen
	Servis Personeli
	
	
	

	5
	
	Öğretmen
	Servis Personeli
	
	
	

	6
	
	Öğretmen
	Servis Personeli
	
	
	

	7
	
	Öğretmen
	Servis Personeli
	
	
	

	8
	
	Öğretmen
	Servis Personeli
	
	
	

	9
	
	Öğrenci 
	Servis Personeli
	  10/C Sınıfı
	532….
	

	10
	
	Öğrenci 
	Servis Personeli
	 10/B Sınıfı
	505…
	

	11
	
	Öğrenci 
	Servis Personeli
	
	
	


EK-14
İKAZ ALARM  İRTİBAT  TALİMATI


................... Lisesi Okul Müdürlüğümüzce; tehlike ve tehlike geçti haberlerini ilk olarak  radyodan, televizyondan, telefonla veya telsizle alındığında, bu haberler ................... Lisesi Okul Müdürlüğümüzün tüm personeline mevcut alarm  ( telsiz ve telefon) cihazları ile duyurulacaktır.

                                                                                                                                       ...................





                                                                           Okul Müdürü
EMNİYET VE KILAVUZ SERVİSİ
1. Servisin kuruluşu


1 Servis amiri

           1 Servis Amiri yardımcısı

           8 Ekip personeli

          10 Toplam

2. Toplanma yeri: Ön Bahçe basket sahasıdır 
3. Malzeme ve teçhizatı : EK-15

4.     Malzeme saklama yeri ve sorumlusu: Zemin Kattaki Arşivin yanındaki Müdür Yardımcısı odasında saklanacaktır. Malzeme sorumlusu …………………’dir.


5. Personeli : EK-16
 
6. Servis amirinin görevi

       
a-Servis personelinin eğitilmesi, görevlerinin tebliği ve tespiti
      
b-Değişikliklerin tespiti, 
       
c-İş bölümü 
       
d-Eğitim, donatım gibi hususlarla ilgili olarak verilen görevler
       
e-Diğer servis amirleri ile barışta ve olağanüstü hallerde sürekli karşılıklı işbirliği ve yardımlaşmak.
       
f)-Servisi yönetmek
7-Servisin Görevleri 


:

a) Binanın iç ve dış emniyetini sağlamak.

 b)Şüpheli şahısları tespit etmek ve yetkililere bildirmek

c)Tehlike sırasında personelin sivil savunma talimatı ve isteklerine uygun olarak hareketlerini düzenlemek ve kılavuzluk etmek.(Özelikle sığınaklara giriş ve çıkışlarda)

d)Panik ve kargaşalıkları önlemek, moral bozucu hareketleri önlemek,

e)Gerektiğinde müessese içinde ve çevresinde trafiği düzenlemek.

f)Taarruzdan sonra kurtarılan mal ve eşyayı emniyet altına almak, dışarıdan gelebilecek yağma tehlikesini önlemek.

g)KBRN maddeleri bulaşmış sahalar, patlamamış bomba veya mermilerin yerlerini tespit etmek ve personelin buralara yaklaşmasını önlemek.

h)Müdürlüğümüzce alınacak gizleme ve karartma önlemlerini kontrol etmek.

i)Taarruzdan sonra keşif yapmak hasar ve zayiatı tespit edip kontrol merkezi ve karargah servisine rapor vermek.

Servisin Hareket ve faaliyeti

(Çalışma Şekli)

8.Olağanüstü halde veya seferde


a.Yoklama


Olağanüstü halin ilanından itibaren servis amiri tarafından personelin yoklaması yapılacaktır. Taarruz  ihtimaline karşı hazırlıklı olunacaktır, olmayan personel telefonla aranacak veya araçla evinden aldırılacaktır.  Görev yerinde olmayanların yerine personel alınarak servis tamamlanacak, onlara da kısa eğitim verilir. Bu  servise 31 personel takviye edilecektir.       
b. Malzeme ve Teçhizat  :

Bütün malzeme ve teçhizat gözden geçirilecek, her zaman kullanılmaya hazır vaziyete getirilecektir. Şahsi teçhizat personele dağıtılacak yanlarında bulundurmaları temin edilecektir. Bir sonraki vardiyaya zimmetle teslim edilecektir. İhtiyaç duyulan malzemeler yoksa piyasadan temin edilecektir.
c.Emniyet tedbirleri: 
Okulumuzun etrafı duvar ve demir parmaklıklarla çevrili, güvenlik personeli mevcut, güvenlik kameraları ile belirli noktalar gözlenmekte, bazı odalar kilitli ve sadece sorumlu kişiler tarafından açılabilir, bilgisayarlar şifreli akıllı tahtalar anahtar flaşla açılıyor, yangın ve hırsızlığa karşı alarm sistemleri faal durumdadır.
d.Gizleme tedbirleri

Ana bina ve …… binasının giriş kapılarında toplamda …. adet dış aydınlatma mevcuttur. Bahçenin iç çevresinde okulumuza ait …….. dış aydınlatma ve ENERJİSA’ya ait bahçe dışında …….. adet aydınlatma bulunmaktadır. Bahçe içerisinde bulunan ….. adet aydınlatma, Zemin Katta bulunan Müdür Yardımcısı odası yanındaki elektrik panosundaki şalterden kapatılacaktır. ENERJİSA’ya ait sokak lambaları merkezi olarak kapatılacaktır. Ana binanın ana girişindeki lamba giriş kapısının sağındaki elektrik panosundan kapatılacaktır. Ana bina öğrenci girişi ve idari girişteki lambalar açık kalacaktır. ………. Atölyesinin ana girişindeki lamba açık bırakılacak, atölyenin diğer 2 girişindeki lambalar ise atölye binasının ana girişinde solda bulunan elektrik panosundaki şalterden kapatılacaktır. 

Sığınakların ışıkları sığınağa giden yollar,  koridorlar, kontrol karargah merkezinin, güvenlik odalarının ışıkları açık tutulacaktır. 

İç aydınlatmalar (koridor ve merdivenlerin) mavi ampulle  maskeleme yapılacak, pencereler ise siyah perde ile kapatılacaktır. Özellikle Kontrol Karargah Servisi, Sığınakların pencereleri siyah perde ile kapatılacak, ampulleri mavi ampulle değiştirilecektir.

9.İkaz ve alarm sırasında (Radyoaktif serpinti ihbarı dahil)

a. Personeli gözetleme: 
Olağanüstü durumda kontrol ve karargah servis amiri tarafından emniyet kılavuz servis amiri ve sosyal yardım servis amirlerine durum bildirilerek tüm personel, öğretmenlerimiz ve öğrencilerimiz bilgilendirilir. Personel, öğretmenlerimiz ve öğrencilerimiz sığınak ve sığınak olabilecek yerlere saklanacaktır. Yanlış hareket edenler uyarılır. Tehlike geçinceye kadar sığınaklarda kalınacaktır.

b.
Kapı ve pencereler

Her sınıfın öğretmenince, koridorlar nöbetçi öğretmenlerce kapatılacaktır.

c.
Işıkların söndürülmesi
Her sınıfın öğretmenince, koridorlar nöbetçi öğretmenlerce kapatılacaktır.
d.
Sığınma

Emniyet kılavuz servisinden 1. 2. ve 3. personel gözetiminde Zemin Katta bulunan 12 A 12 B ve 12 C sınıfındaki öğrenci ve öğretmenlerimiz sağdaki merdivenlerden 2 no.lu sığınağa, 

1. Katta bulunan …….. 11C  ve ……… sınıflarında öğrenci bulunması durumunda Emniyet Kılavuz servisindeki 4. Kişi tarafından sağdaki merdivenlerden 2 no.lu sığınağa götürülür. 

2. Katta bulunan Kütüphane 10C, 11B, 9A, 9B, 10A, 10B, 11A  ve 9C sınıfında bulunan öğrenciler Emniyet Kılavuz servisindeki 5,6,7,8,9 ve 10. Kişi ve servise takviye edilen 4 kişi tarafından sağdaki merdivenlerden 9C sınıfı 2 nolu sığınağa,11B sınıfından sınıf listesinin başındaki ilk 20 kişi 3 nolu sığınağa, kalanlar ise 4 no.lu sığınağa ve 10 C sınıfı 4 nolu sığınağa götürülür.   9A, 9B, 10A, 10B ve 11A sınıfındaki öğrenciler soldaki merdivenlerden 1 no.lu sığınağa götürülür.

……….. atölyesindeki Zemin Katta bulunan ………… atölyesinde bulunan öğrenciler Emniyet Kılavuz servisine takviye edilen 3 kişi tarafından sağdaki merdivenlerden 11A sınıfında ise 1 nolu sığınağa, 11B sınıfında ise ,11B sınıfından sınıf listesinin başındaki ilk 20 kişi 3 nolu sığınağa, kalanlar ise 4 nolu sığınağa götürülür.

………….. atölyesindeki 1.  Katta bulunan …………., Teknik Resim sınıfı ve Teknoloji sınıfında  bulunan öğrenciler Emniyet Kılavuz servisine takviye edilen 6  kişi tarafından sağdaki merdivenlerden 11A sınıfında ise 1 nolu sığınağa, 11B sınıfında ise ,11B sınıfından sınıf listesinin başındaki ilk 20 kişi 3 no.lu sığınağa, kalanlar ise 4 nolu sığınağa, 10 C sınıfında ise 4 nolu sığınağa, 10A, 10B sınıfında ise soldaki merdivenlerden 1 no.lu sığınağa götürülür. 


e.
Panikleri önleme
Kontrol ve karargâh servis amiri tarafından Emniyet kılavuz servis amiri ile sosyal yardım servis amirine durum hakkında sık sık bilgi verilir. Onlarda sığınaklarda bulunan personel, öğretmen ve öğrencilere bilgi verir. Panik ve kargaşaya izin verilmeyecektir. Yalan haber yayılması engellenecektir.
f. 
Radyasyon tehlikesinde

 Radyasyon tehlikesinde; Tüm personel, öğretmenlerimiz ve öğrencilerimiz sığınaklara gidecek. Tehlike geçti haberi gelmeden sığınaktan çıkılmaz. Sığınak görevlilerinin talimatlarına uyulur. Serpinti tehlikesinin geçtiği haberi beklenir. hiçbir şekilde kurum terk edilmeyecek tehlike geçinceye kadar burada kalınacaktır. Radyoaktif madde bulaşan yer varsa Emniyet Kılavuz Servisinden takviye edilen ……… adet personel tarafından güvenlik şeridi çekilir ve personelin yaklaşmasına izin verilmez. Ayrıca durum İl Afet ve Acil Durum Müdürlüğüne bildirilir. Onların vereceği talimatlar doğrultusunda  itfaiye servisinden  1. Ekip tarafından  yıkama yapılır.
 10.
Ani (İhbarsız taarruzda)

Tüm Personel, öğretmenlerimiz ve öğrencilerimiz patlama olduğunda hızlı bir şekilde hareket ederek sığınaklara gidecektir. Eğer personelin, öğretmenlerimizin ve öğrencilerimizin sığınaklara gidecek kadar zamanı yoksa bulunduğu yerdeki duvar dibine, kapalı alanda ise camdan uzak yerin karşısındaki duvar dibine sırtı duvara gelecek şekilde eliyle başını koruyarak, açık olan yerlerini örtecek, çök kapan tutun ya da cenin vaziyeti alarak tehlike geçene kadar bulunduğu yerden ayrılmayacaktır.
11.
Tehlike geçtikten sonra

a.Zararlı faaliyetlere karşı tedbirler

Okulumuzun etrafı duvar ve demir parmaklıklarla çevrili, güvenlik personeli mevcut, güvenlik kameraları ile belirli noktalar gözlenmekte, bazı odalar kilitli ve sadece sorumlu kişiler tarafından açılabilir, bilgisayarlar şifreli akıllı tahtalar anahtar flaşla açılıyor, yangın ve hırsızlığa karşı alarm sistemleri faal durumdadır. Girişte güvenlik personeli kimlik almakta ve ziyaretçi kimlik kartı vermektedir. Güvenlik Görevlisi tarafından, gelen araç ve şahıslar kontrol edilecektir. Görevli olmayan hiçbir araç ve insan içeri alınmayacaktır. Şüpheli bir durum görüldüğü taktirde emniyet güçlerinden yardım istenecektir. Danışmada bulunan nöbetçi öğrenciler gelen ziyaretçilerin kaydını tutarak, girişte ve çıkışta imza attırmaktadır. Şüpheli şahısların olması durumunda ………….. İlçe Emniyet Müdürlüğünden yardım istenir.

b. Bulaşmış sahaların tahdidi
c. KBRN  tehlikesinde; Tüm personel, öğretmenlerimiz ve öğrencilerimiz  sığınaklara gidecek. Tehlike geçti haberi gelmeden sığınaklardan çıkılmaz. Sığınak görevlilerinin talimatlarına uyulur. Serpinti tehlikesinin geçtiği haberi beklenir. hiçbir şekilde kurum terk edilmeyecek tehlike geçinceye kadar burada kalınacaktır. Radyoaktif madde bulaşan yer varsa emniyet kılavuz servisinden takviye edilen 4 personel tarafından güvenlik şeridi çekilir ve personelin yaklaşmasına izin verilmez. Ayrıca durum İl Afet ve Acil Durum Müdürlüğüne bildirilir. Onların vereceği talimatlar doğrultusunda itfaiye servisinden 1. Ekip tarafından yıkama yapılır. patlamamış bomba ve mermilerin yerleri araştırılarak İlçe Emniyet Müdürlüğünden yardım istenecektir. 
c.Personelin normale dönmesi

 Emniyet kılavuz servisinden 1. 2. ve 3. personel gözetiminde Zemin Katta bulunan 12 A 12 B ve 12 C sınıfındaki öğrenci ve öğretmenlerimiz sağdaki merdivenlerden 2 no.lu sığınaktan çıkarılır. 
1. Katta bulunan …………, 11C  ve ……. sınıflarında öğrenci bulunması durumunda Emniyet Kılavuz servisindeki 4. Kişi tarafından sağdaki merdivenlerden 2 no.lu sığınaktan çıkarılır. 

2. Katta bulunan Kütüphane 10C, 11B, 9A, 9B, 10A, 10B, 11A  ve 9C sınıfında bulunan öğrenciler Emniyet Kılavuz servisindeki 5,6,7,8,9 ve 10. Kişi ve servise takviye edilen 4 kişi tarafından sağdaki merdivenlerden 9C sınıfı 2 nolu sığınaktan çıkarılır,11B sınıfından sınıf listesinin başındaki ilk 20 kişi 3 nolu sığınaktan çıkarılır, kalanlar ise 4 no.lu sığınaktan çıkarılır ve 10 C sınıfı 4 nolu sığınaktan çıkarılır.   9A, 9B, 10A, 10B ve 11A sınıfındaki öğrenciler soldaki merdivenlerden 1 no.lu sığınaktan çıkarılır.

………… atölyesindeki Zemin Katta bulunan ………… atölyesinde bulunan öğrenciler Emniyet Kılavuz servisine takviye edilen 3 kişi tarafından sağdaki merdivenlerden 11A sınıfında ise 1 nolu sığınaktan, 11B sınıfında ise ,11B sınıfından sınıf listesinin başındaki ilk 20 kişi 3 nolu sığınaktan, kalanlar ise 4 nolu sığınaktan çıkarılır.

……….. atölyesindeki 1.  Katta bulunan ……………Teknik Resim sınıfı ve Teknoloji sınıfında  bulunan öğrenciler Emniyet Kılavuz servisine takviye edilen 6  kişi tarafından sağdaki merdivenlerden 11A sınıfında ise 1 nolu sığınaktan, 11B sınıfında ise ,11B sınıfından sınıf listesinin başındaki ilk 20 kişi 3 no.lu sığınaktan, kalanlar ise 4 nolu sığınaktan, 10 C sınıfı ise 4 nolu sığınaktan, 10A, 10B sınıfında ise soldaki merdivenlerden 1 no.lu sığınaktan çıkarılmak suretiyle sınıflarına  döneceklerdir. 
d.Trafiğin düzenlenmesi 

Öğretmenlerimizin araçlarını belli bir yerde toplarız. Yardım için gelecek olan itfaiye, ambulans gibi araçların işlerini kolaylaştırmak, yönlendirme sağlamak için güvenlik personelince geçiş yolları açılır. 
EK-15
EMNİYET VE KLAVUZ SERVİSİNİN

MALZEME VE TEÇHİZAT LİSTESİ

	MALZEMENİN CİNSİ
	KADRO
	MEVCUT
	İHTİYAÇ

	Çelik Başlık
	10
	0
	10

	Harp Paketi
	100
	0
	100

	Elektrikli El Feneri
	10
	0
	10

	Gaz Maskesi
	10
	6
	4

	Ekmek Torbası
	10
	0
	10

	Matara
	10
	0
	10

	Portatif Çadır
	5
	0
	5

	Bel Kemeri
	10
	2
	8

	Dozimetre
	1
	0
	1

	Cep Düdüğü
	10
	0
	10

	İp veya Şerit (metre) 
	10
	0
	10

	İşaret Levhası
	10
	0
	10

	Gaz Dedektörü (Takım)
	1
	1
	0






EK-16
EMNİYET VE KILAVUZ SERVİSİ

Servis Amiri                   : ……………..
Servis Amir Yardımcısı  : ………………..
	S. No
	Adı Soyadı
	Kurumdaki Görevi
	Servisteki Görevi
	İkametgah Adresi
	Telefon No.
	İmza

	1
	
	Müdür yar.
	Servis Amiri
	
	
	

	2
	
	Öğretmen
	Servis Amir Yrd
	
	
	

	3
	
	Öğretmen
	Servis Personeli
	
	
	

	4
	
	Öğretmen
	Servis Personeli
	
	
	

	5
	
	Öğretmen
	Servis Personeli
	
	
	

	6
	
	Öğretmen
	Servis Personeli
	
	
	

	7
	
	Öğrenci 
	Servis Personeli
	 10/C Sınıfı
	
	

	8
	
	Öğrenci 
	Servis Personeli
	 10/B Sınıfı
	
	


İTFAİYE SERVİSİ
1. Servisin kuruluşu

1 Servis amiri

        
1 Servis Amiri yardımcısı

        
1 Takım Amiri

        
2  Ekip başı

       
14 Ekip personeli

        
19 Toplam

2. Toplanma yeri: Ön Bahçe basket sahasıdır 
3. Malzeme ve teçhizatı:EK-17

4.     Malzeme saklama yeri ve sorumlusu: Malzeme bodrum katta Teknisyen odasındadır. Sorumlu Servis Amiri …………………………’dür.
  5.  Personeli: EK-18

  6.
Servis amirinin görevi:


 a. Servis personeli arasında iş bölümü yapmak  ve görevlerini tebliğ etmek.

      
 b. Personel değişikliklerinde yerlerine yenilerinin verilmesini sağlamak.

       
 c. Servis personeli arasında işbirliğini sağlamak.
      
 d.Personelin her an göreve hazır durumda olmasını sağlamak. 

       
 e.Servis malzemelerinin bakım, onarım ve ikmal hizmetlerini sağlamak.

       
 f.Servis personellerinin eğitimini sağlamak.

7-
Servisin Görevleri  :
        
a.Bina içerisinde  çıkacak yangınları kontrol altına almak, büyümesini önlemek ve söndürmek.

       
b.Can kurtarma faaliyetlerine ve enkazın kaldırılmasına yardımcı olmak.

       
c. Barışta ve seferde yangın önleyici tedbirler almak ve kontrol etmek.

       
d. Müessese bölgelerindeki radyoaktif dekontaminasyonu (yıkamak suretiyle) yapmak,     

İtfaiye Servisinin Çalışma Şekli

8. Olağanüstü halde veya seferde


a.Yoklama

Olağanüstü halin ilanından itibaren servis amiri tarafından personelin yoklaması yapılacaktır. Taarruz 

ihtimaline karşı hazırlıklı olunacaktır. Olmayan personel telefonla aranacak veya araçla evinden aldırılacaktır. Görev yerinde olmayanların yerine personel alınarak servis tamamlanacak, onlara da kısa eğitim verilecektir. Bu servise 22 personel takviye edilecektir.
b.Malzeme ve teçhizat

Bütün malzeme ve teçhizat gözden geçirilerek, her zaman kullanılmaya hazır vaziyete getirilecektir. Şahsi teçhizat personele dağıtılarak yanlarında bulundurmaları sağlanacaktır. Bir sonraki vardiyaya zimmetle teslim edilecektir. İhtiyaç duyulan malzemeler yoksa piyasadan temin edilecektir. 
c.Önleme tedbirleri     
Yangın çıkabilecek yerler Ana binada, kantin, Bilgisayar Laboratuarı , jeneratör, elektrik panoları, ........... Atölyeleri gibi yerler de yangın çıkma ihtimali vardır. Bu yerlerden Ana binaya her katın merdiven girişleri birer adet olmak üzere 8 adet 6 Kg’lık KKT ile her katın merdiven girişlerinde Sabit sulu söndürme sistemi, Ana Elektrik Panosuna, Sıvı Yük Elleçleme Simülatör Laboratuarına, Köprüstü Simülatör Laboratuarına ve Bilgisayar Laboratuarına 1’er adet 12 Kg’lık CO2 Yangın Söndürme Cihazı, Denizde Güvenlik Laboratuarına 1 Adet 5 Kg’lık CO2, 6 Adet 6 Kg’lık KKT ve 9 Kg’lık 6 adet FOAM Yangın Söndürme Cihazı, Atölye binasında her katın merdiven girişlerinde Sabit sulu söndürme sistemi ile 2 adet 6 Kg’lık KKT Yangın Söndürme Cihazı, ........... Atölyesine 1 adet 6 Kg’lık KKT Yangın Söndürme Cihazı, ........... Atölyesine 1 adet 6 Kg’lık KKT Yangın Söndürme Cihazı, Yangın Eğitim Platformuna 5 Kg’lık 6 adet CO2 içerikli, 6 adet 6 Kg’lık KKT, 6 adet 9 Kg’lık KKT FOAM, 6 adet 6 Kg’lık Su İçerikli, 1 adet 30 Kg’lik FOAM Aplikatör Cihazı ve  1 adet Basınçlı Söndürme Tesisatı Cihazları konulmuştur. Öğrencilere zaman zaman eğitim ve tatbikatlar yaptırılmaktadır.

d. Söndürme faaliyetleri       
Elektrik yangınlarında CO2, parlayıcı ve patlayıcı maddelerde FOAM kullanılır. Yangın dedektörleri aktif durumdadır. Yangın söndürme talimatları asılır, gerekli yerlere yangın tüpleri asılır, personel eğitilir.  Hangi sınıf yangında, hangi cins söndürücülerin kimler tarafından kullanılacağı, su ile söndürme de dikkat edilecek hususlar ve söndürücülerle su  vanalarının (yangın dolaplarının) bulunduğu yerler konusunda görevli kişiler bilgilendirilir.       
e.Kurtarma faaliyetlerine yardım :                    

Enkaz altında ve arasında kalanları kurtarmak için  Kurtarma Servisi 1. Ekipten ilk 4 kişi ve  İtfaiye Servisinden 1. Ekibin son 4 kişisi kurtarma faaliyetlerine yardımcı olmak için (enkaza girme) görevlendirilir.            
 f.Radyasyondan korunma  ve temizleme konularında kimlerin görevlendirileceği      
KBRN  tehlikesinde; Tüm personel, öğretmenlerimiz ve öğrencilerimiz  sığınaklara gidecek. 

Tehlike geçti haberi gelmeden  sığınaktan çıkılmaz. Sığınak görevlilerinin talimatlarına uyulur. Serpinti tehlikesinin geçtiği haberi beklenir. hiçbir şekilde kurum terk edilmeyecek tehlike geçinceye kadar burada kalınacaktır. Radyoaktif madde bulaşan yer varsa emniyet kılavuz servisinden takviye edilen 4  personel tarafından güvenlik şeridi çekilir ve personelin yaklaşmasına izin verilmez. Ayrıca durum İl Afet ve Acil Durum Müdürlüğüne bildirilir. Onların vereceği talimatlar  doğrultusunda  itfaiye servisinden 1. Ekip tarafından  yıkama yapılır.
9.İkaz ve alarm sırasında  (Radyoaktif serpinti ihbarı dahil) 
 a.Hangilerinin hangi yerlerde ve ne suretle bulunacakları: 

1.ekip yıkamada, enkazın kaldırılmasında 2.ekip, yangın söndürmede her kat için 2 kişi olmak üzere 10 kişi, binanın desteklenmesinde 8 kişi, enkaza girmede 4 kişi görevlendirilmiştir. 
 b.Hangilerinin hangi bölgeleri kontrol altında tutacakları 

Yıkamada, enkazın kaldırılmasında, yangın söndürmede her kat için 2 kişi olmak üzere 10 kişi, binanın desteklenmesinde, enkaza girmede görevlendirilmiştir
c.Yangın ihbarının nasıl, hangi araçlarla müesseseye veya diğer ünitelere verileceği, duyurulacağı: Anons Sistemi, Yangın İkaz butonu, Cep telefonu ve telsizle duyuru yapılır.                             

 d.Radyoaktif serpinti tehlikesi ihbarında sivil savunma amirliğince bildirilecek zaman ve şekle göre personelin görev bölgesinden ayrılmalarının veya ayrılmamalarının ne suretle tebliğ ve düzenleneceği.
KBRN  tehlikesinde; Tüm personel, öğretmenlerimiz ve öğrencilerimiz  sığınaklara gidecek. 

Tehlike geçti haberi gelmeden sığınaktan çıkılmaz. Sığınak görevlilerinin talimatlarına uyulur. Serpinti tehlikesinin geçtiği haberi beklenir. hiçbir şekilde kurum terk edilmeyecek tehlike geçinceye kadar burada kalınacaktır. Radyoaktif madde bulaşan yer varsa emniyet kılavuz servisinden takviye edilen 4 personel tarafından güvenlik şeridi çekilir ve personelin yaklaşmasına izin verilmez. Ayrıca durum İl Afet ve Acil Durum Müdürlüğüne bildirilir. Onların vereceği talimatlar  doğrultusunda  itfaiye servisinden 1. Ekip tarafından yıkama yapılır.

10.Ani (ihbarsız) taarruzda   :
Tüm Personel, öğretmenlerimiz ve öğrencilerimiz patlama olduğunda hızlı bir şekilde hareket ederek sığınağa gidecektir. Eğer personelin, öğretmenlerimizin ve öğrencilerimizin sığınağa gidecek kadar zamanı yoksa bulunduğu yerdeki duvar dibine, kapalı alanda ise camdan uzak yerin karşısındaki duvar dibine sırtı duvara gelecek şekilde eliyle başını koruyarak, açık olan yerlerini örtecek, çök kapan tutun ya da cenin vaziyeti alarak tehlike geçene kadar bulunduğu yerden ayrılmayacaktır. 
11.Tehlike geçtikten sonra:
a.Zararlı faaliyetlere karşı tedbirler: Okulumuzun etrafı duvar ve demir parmaklıklarla çevrili, güvenlik personeli mevcut, güvenlik kameraları ile belirli noktalar gözlenmekte, bazı odalar kilitli ve sadece sorumlu kişiler tarafından açılır, yangın söndürücüler uygun yerlere yerleştirilmiş olup gerekirse Büyükşehir Belediyesi itfaiyesinden destek istenecektir.
b.Bulaşmış sahaların tahdidi 
KBRN  tehlikesinde; Tüm personel, öğretmenlerimiz ve öğrencilerimiz  sığınaklara gidecek.  Tehlike geçti haberi gelmeden  sığınaktan çıkılmaz. Sığınak görevlilerinin talimatlarına uyulur. Serpinti tehlikesinin geçtiği haberi beklenir. hiçbir şekilde kurum terk edilmeyecek tehlike geçinceye kadar burada kalınacaktır. Radyoaktif madde bulaşan yer varsa emniyet kılavuz servisinden takviye edilen 4 personel tarafından güvenlik şeridi çekilir ve personelin yaklaşmasına izin verilmez. Ayrıca durum İl Afet ve Acil Durum Müdürlüğüne bildirilir. Onların vereceği talimatlar  doğrultusunda  itfaiye servisinden 1. Ekip tarafından  yıkama yapılır. 
c.Servis personelinin normale dönmesi 
Kontrol Merkezi ve Karargah Servisi Amiri,  diğer servis amirleri ile kısa bir durum değerlendirmesi yapacak ve Emniyet kılavuz servisinden 1. 2. ve 3. personel gözetiminde Zemin Katta bulunan 12 A 12 B ve 12 C sınıfındaki öğrenci ve öğretmenlerimiz sağdaki merdivenlerden 2 no.lu sığınaktan çıkarlır., 
1. Katta bulunan Seyir, ..............., ………, …………….. Bilgisayar Laboratuvarı, 11C  ve ........... sınıflarında öğrenci bulunması durumunda Emniyet Kılavuz servisindeki 4. Kişi tarafından sağdaki merdivenlerden 2 no.lu sığınaktan çıkarılır. 

2. Katta bulunan Kütüphane 10C, 11B, 9A, 9B, 10A, 10B, 11A  ve 9C sınıfında bulunan öğrenciler Emniyet Kılavuz servisindeki 5,6,7,8,9 ve 10. Kişi ve servise takviye edilen 4 kişi tarafından sağdaki merdivenlerden 9C sınıfı 2 nolu sığınaktan çıkarılır,11B sınıfından sınıf listesinin başındaki ilk 20 kişi 3 nolu sığınaktan çıkarılır, kalanlar ise 4 no.lu sığınaktan çıkarılır ve 10 C sınıfı 4 nolu sığınaktan çıkarılır.   9A, 9B, 10A, 10B ve 11A sınıfındaki öğrenciler soldaki merdivenlerden 1 no.lu sığınaktan çıkarılır.

........... atölyesindeki Zemin Katta bulunan ........... ve ........... atölyesinde bulunan öğrenciler Emniyet Kılavuz servisine takviye edilen 3 kişi tarafından sağdaki merdivenlerden 11A sınıfında ise 1 nolu sığınaktan, 11B sınıfında ise ,11B sınıfından sınıf listesinin başındaki ilk 20 kişi 3 nolu sığınaktan, kalanlar ise 4 nolu sığınaktan çıkarılır.

........... atölyesindeki 1.  Katta bulunan ........... Lab, ........... Lab., ........... Lab., Teknik Resim sınıfı ve Teknoloji sınıfında  bulunan öğrenciler Emniyet Kılavuz servisine takviye edilen 6  kişi tarafından sağdaki merdivenlerden 11A sınıfında ise 1 nolu sığınaktan, 11B sınıfında ise ,11B sınıfından sınıf listesinin başındaki ilk 20 kişi 3 no.lu sığınaktan, kalanlar ise 4 nolu sığınaktan, 10 C sınıfı ise 4 nolu sığınaktan, 10A, 10B sınıfında ise soldaki merdivenlerden 1 no.lu sığınaktan çıkarılırlar.
Servislerde görevli personel ve öğrenciler Ön Bahçe basket sahasında toplanarak servis amirlerinin talimatları doğrultusunda göreve başlarlar.

d.Son durumun tespit ve bildirilmesi 
Servisçe yapılan tüm söndürme, kurtarma faaliyetleri bir rapor halinde kontrol merkezi ve karargah servisine bildirilecektir.
EK-17
İTFAİYE SERVİSİNİN

MALZEME VE TEÇHİZAT LİSTESİ

	MALZEMENİN CİNSİ
	KADRO
	MEVCUT
	İHTİYAÇ

	Çelik Başlık
	19
	0
	19

	Harp Paketi
	100
	0
	100

	Elektrikli El Feneri
	19
	0
	19

	Gaz Maskesi
	19
	0
	19

	Ekmek Torbası
	10
	0
	10

	Matara
	19
	19
	0

	Portatif Çadır
	19
	0
	19

	İtfaiye İş Elbisesi
	19
	0
	19

	Lastik Çizme
	19
	0
	19

	İtfaiye Bel Kemeri
	19
	0
	19

	Can Kurtarma İpi
	100 metre
	0
	100 metre

	Hortum İpi
	100 metre
	0
	100 metre

	Bel Baltası
	19
	0
	19

	Maske
	19
	0
	19

	El Tulumbası (Komple) 
	19
	0
	19

	Hortum ( 50 metre)
	50 metre
	0
	50 Metre

	Lans
	9
	9
	0

	Su Kovası
	19
	10
	9

	Testere
	0
	0
	0

	Pense
	19
	5
	14

	Balta
	19
	0
	19

	Kazma, Kürek, Balyoz, Kanca
	19
	0
	19

	Halat (Kancalı)
	19
	0
	19

	Yangın Söndürme Cihazı
	19
	19
	0

	Merdiven
	5
	2
	3

	İlkyardım Torbası (Komple)
	19
	1
	18

	Dozimetre
	1
	0
	1










EK-18
İTFAİYE SERVİS PERSONELİ
	S. No
	Adı Soyadı
	Kurumdaki Görevi
	Servisteki Görevi
	İkametgah Adresi
	Telefon No.
	İmza

	1
	
	Müdür yar.
	Servis Amiri
	
	
	

	2
	
	Öğretmen
	Servis Amir Yrd
	
	
	

	3
	
	Öğretmen
	Takım Amiri
	
	
	


  1.EKİP                     
	S. No
	Adı Soyadı
	Kurumdaki Görevi
	Servisteki Görevi
	İkametgah Adresi
	Telefon No.
	İmza

	1
	
	Öğretmen
	Servis Amiri
	
	
	

	2
	
	Öğretmen
	Servis Amir Yrd
	
	
	

	3
	
	Öğretmen
	Servis Personeli
	
	
	

	4
	
	Öğretmen
	Servis Personeli
	
	
	

	5
	
	Öğretmen
	Servis Personeli
	
	
	

	6
	
	Öğretmen
	Servis Personeli
	
	
	

	7
	
	Öğrenci 
	Servis Personeli
	 10/C Sınıfı
	
	

	8
	
	Öğrenci 
	Servis Personeli
	 10/B Sınıfı
	
	


2.EKİP     
	S. No
	Adı Soyadı
	Kurumdaki Görevi
	Servisteki Görevi
	İkametgah Adresi
	Telefon No.
	İmza

	1
	
	Öğretmen
	Servis Amiri
	
	
	

	2
	
	Öğretmen
	Servis Amir Yrd
	
	
	

	3
	
	Öğretmen
	Servis Personeli
	
	
	

	4
	
	Öğretmen
	Servis Personeli
	
	
	

	5
	
	Öğretmen
	Servis Personeli
	
	
	

	6
	
	Öğretmen
	Servis Personeli
	
	
	

	7
	
	Öğrenci 
	Servis Personeli
	 10/D Sınıfı
	
	

	8
	
	Öğrenci 
	Servis Personeli
	 10/A Sınıfı
	
	


KURTARMA SERVİSİ
1. Servisin kuruluşu

1 Servis amiri

        
1 Servis Amiri yardımcısı

        
2 Ekip başı

       
14 Ekip personeli

       
18 Toplam

2. Toplanma yeri: Ön Bahçe basket sahasıdır 
3. Malzeme ve teçhizatı: EK-19
4.     Malzeme saklama yeri ve sorumlusu: Malzeme ........... atölyesi malzeme deposundadır.  Sorumlu Servis Amiri …………….’tür.

5.         Personeli: EK-20
6.       
Servis amirinin görevi:


a. Servis personeli arasında iş bölümü yapmak  ve görevlerini tebliğ etmek.

      
 b. Personel değişikliklerinde yerlerine yenilerinin verilmesini sağlamak.

       
c. Servis personeli arasında işbirliğini sağlamak.
      
 d.Personelin her an göreve hazır durumda olmasını sağlamak. 

            e.Servis malzemelerinin bakım, onarım ve ikmal hizmetlerini sağlamak.

      
f.Servis personellerinin eğitimini sağlamak
3. Servisin görevleri:

       a. Enkaz altında  ve arasında kalanları kurtarmak, 
       b. Kurtarma sırasında yaralılara ilk acil yardımı yapmak,

       c. Binalarda meydana gelen basit bozuklukları onarmak,

       d.Tehlikeli durumda olanların desteklenmesi veya yıkılması gerekenlerin yıkılmasını sağlamak.
Kurtarma Servisinin Çalışma Şekli

8.Olağanüstü halde veya seferde:

a. Yoklama ve hazırlık  
Olağanüstü halin ilanından itibaren servis amiri tarafından personelin yoklaması yapılacaktır. Taarruz ihtimaline karşı hazırlıklı olunacaktır. Olmayan personel telefonla aranacak veya araçla evinden aldırılacaktır. Görev yerinde olmayanların yerine personel alınarak servis tamamlanacak, onlara da kısa eğitim verilecektir. Bu servise 20 personel takviye edilecektir.

b.Malzeme ve teçhizat

Bütün malzeme ve teçhizat gözden geçirilerek, her zaman kullanılmaya hazır vaziyete getirilecektir. Şahsi teçhizat personele dağıtılarak yanlarında bulundurmaları sağlanacaktır. Bir sonraki vardiyaya zimmetle teslim edilecektir. İhtiyaç duyulan malzemeler yoksa piyasadan temin edilecektir. 
c.Kurtarma faaliyetleri 
 Enkaza girmede 1.ekip, basit onarımda 2.ekip, binanın desteklenmesinde 10 kişi, molozların kaldırılmasında 10 kişi  görevlendirilir.      

d.İlk acil yardımda bulunma faaliyetleri
Kurtarma Servisinden Enkaza girmede 1.ekip ile itfaiye servisinden takviye edilen 4 personelce enkaz altındaki yaralılara ilk acil yardımı yapar, yaralılar Bahçedeki çardakta toplanarak İlkyardım Servisine teslim edilerek durumu ağır olanlar ........... Devlet Hastanesine gönderilir. 
e.Yapıların desteklenmesi veya yıkılması işleri 
   Kurtarma Servisinden takviye edilen 10 kişi ile  İtfaiye servisinden takviye edilen 8 kişi, teknik onarım servisinden 2.ekip binanın desteklenmesinde görevlendirilmiştir.  
f.Teknik onarım servisi ile işbirliği hususları
1.ekip basit bozuklukların onarılmasında, 2.ekip enkazın desteklenmesinde, molozların kaldırılmasında 6 kişi takviye edilen personel görev yapacaktır. 
9.İkaz ve alarm sırasında (Radyoaktif serpinti ihbarı dahil)

a.Hangi yerlere ait ışıkların, su, doğalgaz ve hava gazı vanalarının nerelerden nasıl kesileceği,
Her sınıfın öğretmenince, koridorlar nöbetçi öğretmenlerce kapatılacaktır. Bodrum Katta bulunan su deposundaki vanalardan katlara gidenler kapatılıp, sığınak tarafındaki vanalar açık bırakılacak. Doğalgaz yoktur.
b. KBRN tehlikesi ihbarında kontrol ve karargah servisi personeliyle ne şekilde çalışacağı,

KBRN  tehlikesinde; Tüm personel, öğretmenlerimiz ve öğrencilerimiz  sığınaklara gidecek. 

Tehlike geçti haberi gelmeden sığınaktan çıkılmaz. Sığınak görevlilerinin talimatlarına uyulur. Serpinti tehlikesinin geçtiği haberi beklenir. hiçbir şekilde kurum terk edilmeyecek tehlike geçinceye kadar burada kalınacaktır. Radyoaktif madde bulaşan yer varsa emniyet kılavuz Servisinden takviye edilen 4 personel tarafından güvenlik şeridi çekilir ve personelin yaklaşmasına izin verilmez. Ayrıca durum İl Afet ve Acil Durum Müdürlüğüne bildirilir. Onların vereceği talimatlar doğrultusunda itfaiye servisinden 1. Ekip tarafından yıkama yapılır.

10.Ani (ihbarsız) taarruzda    : 
 
Tüm Personel, öğretmenlerimiz ve öğrencilerimiz patlama olduğunda hızlı bir şekilde hareket ederek sığınağa gidecektir. Eğer personelin, öğretmenlerimizin ve öğrencilerimizin sığınağa gidecek kadar zamanı yoksa bulunduğu yerdeki duvar dibine, kapalı alanda ise camdan uzak yerin karşısındaki duvar dibine sırtı duvara gelecek şekilde eliyle başını koruyarak, açık olan yerlerini örtecek, çök kapan tutun ya da cenin vaziyeti alarak tehlike geçene kadar bulunduğu yerden ayrılmayacaktır.

11.Tehlike geçtikten sonra

a.Enkaz altında kalanların kurtarılması: 

Kurtarma Servisinden Enkaza girmede 1.ekip ile itfaiye servisinden takviye edilen 4 personelce enkaz altındaki yaralılara ilk acil yardımı yapar, yaralılar Bahçedeki çardakta toplanarak İlkyardım Servisine teslim edilerek durumu ağır olanlar ........... Devlet Hastanesine gönderilir. 

b.Enkaz ve molozların kaldırılması:

Teknik onarım servisinden molozların kaldırılmasında 6 kişi takviye edilen personel ile İtfaiye Servisinden 2. Ekip, kurtarma servisinden takviye edilen 10 personelle birlikte çalışarak kaldırılacaktır. 
c.Yıkılmaya yüz tutmuş yapıların desteklenmesi veya tamamının yıkılması:

itfaiye servisinden binanın desteklenmesinde  takviye edilen 8 personel, enkazın kaldırılmasında 2.ekip, kurtarma servisinden binanın desteklenmesinde  takviye edilen 10 personel, enkazın kaldırılmasında takviye edilen 10 personel , teknik onarım servisinden enkazın desteklenmesinde 2.ekip ile molozların kaldırılmasında takviye edilen 6 kişi  görev yapacaktır. 
d.Personelin normale dönmesi 

Emniyet kılavuz servisinden 1. 2. ve 3. personel gözetiminde Zemin Katta bulunan 12 A 12 B ve 12 C sınıfındaki öğrenci ve öğretmenlerimiz sağdaki merdivenlerden 2 no.lu sığınaktan çıkarlır., 
1. Katta bulunan Seyir, ..........., Bilgisayar Laboratuvarı, 11C  ve ........... sınıflarında öğrenci bulunması durumunda Emniyet Kılavuz servisindeki 4. Kişi tarafından sağdaki merdivenlerden 2 no.lu sığınaktan çıkarılır. 

2. Katta bulunan Kütüphane 10C, 11B, 9A, 9B, 10A, 10B, 11A  ve 9C sınıfında bulunan öğrenciler Emniyet Kılavuz servisindeki 5,6,7,8,9 ve 10. Kişi ve servise takviye edilen 4 kişi tarafından sağdaki merdivenlerden 9C sınıfı 2 nolu sığınaktan çıkarılır,11B sınıfından sınıf listesinin başındaki ilk 20 kişi 3 nolu sığınaktan çıkarılır, kalanlar ise 4 no.lu sığınaktan çıkarılır ve 10 C sınıfı 4 nolu sığınaktan çıkarılır.   9A, 9B, 10A, 10B ve 11A sınıfındaki öğrenciler soldaki merdivenlerden 1 no.lu sığınaktan çıkarılır.

........... atölyesindeki Zemin Katta bulunan ........... ve ........... atölyesinde bulunan öğrenciler Emniyet Kılavuz servisine takviye edilen 3 kişi tarafından sağdaki merdivenlerden 11A sınıfında ise 1 nolu sığınaktan, 11B sınıfında ise ,11B sınıfından sınıf listesinin başındaki ilk 20 kişi 3 nolu sığınaktan, kalanlar ise 4 nolu sığınaktan çıkarılır.

........... atölyesindeki 1.  Katta bulunan ........... Lab, ........... Lab., ........... Lab., Teknik Resim sınıfı ve Teknoloji sınıfında  bulunan öğrenciler Emniyet Kılavuz servisine takviye edilen 6  kişi tarafından sağdaki merdivenlerden 11A sınıfında ise 1 nolu sığınaktan, 11B sınıfında ise ,11B sınıfından sınıf listesinin başındaki ilk 20 kişi 3 no.lu sığınaktan, kalanlar ise 4 nolu sığınaktan, 10 C sınıfı ise 4 nolu sığınaktan, 10A, 10B sınıfında ise soldaki merdivenlerden 1 no.lu sığınaktan çıkarılıp sınıflara dönülecek.





e.Son durumun tespit ve bildirilmesi 
Kurtarma Servisince yapılan işlerin (kurtarılan yaralılar, kıymetli evrak ve eşyalar, yapılan ilkyardımlar, basit bozukluk ve onarımlar, destek verilen veya yıkılan binalar vb.) sonucu detaylı bir şekilde servis amiri tarafından Kontrol Merkezi ve Karargâh Servis Amirine bir raporla bildirilecektir.




EK-19
KURTARMA SERVİSİNİN

 MALZEME VE TEÇHİZAT LİSTESİ

	MALZEMENİN CİNSİ
	KADRO
	MEVCUT
	İHTİYAÇ

	Çelik Başlık
	18
	0
	18

	Harp Paketi
	100
	0
	100

	Elektrikli El Feneri
	18
	0
	18

	Gaz Maskesi
	18
	0
	18

	Ekmek Torbası
	0
	0
	0

	Matara
	0
	0
	0

	Portatif Çadır
	0
	0
	0

	İş Elbisesi
	18
	0
	18

	Baltalı Kazma
	18
	0
	18

	İzci İpi (5 m.)
	18
	0
	18

	İzci Çakısı
	18
	0
	18

	Kauçuk Eldiven
	18
	0
	18

	Malzeme Torbası
	18
	0
	18

	İlkyardım Torbası
	18
	0
	18

	Arka Çantası (Komple)
	18
	0
	18

	Geçme Merdiven
	9
	0
	9

	Balyoz
	5
	0
	5

	Kürek (Saplı)
	0
	0
	0

	Küskü Demiri
	2
	0
	2

	Dozimetre
	1
	0
	1


KURTARMA SERVİSİ PERSONELİ                  
	S. No
	Adı Soyadı
	Kurumdaki Görevi
	Servisteki Görevi
	İkametgah Adresi
	Telefon No.
	İmza

	1
	
	Müdür yar.
	Servis Amiri
	
	
	

	2
	
	Öğretmen
	Servis Amir Yrd
	
	
	


  1.EKİP                     
	S. No
	Adı Soyadı
	Kurumdaki Görevi
	Servisteki Görevi
	İkametgah Adresi
	Telefon No.
	İmza

	1
	
	Öğretmen
	Servis Amiri
	
	
	

	2
	
	Öğretmen
	Servis Amir Yrd
	
	
	

	3
	
	Öğretmen
	Servis Personeli
	
	
	

	4
	
	Öğretmen
	Servis Personeli
	
	
	

	5
	
	Öğretmen
	Servis Personeli
	
	
	

	6
	
	Öğretmen
	Servis Personeli
	
	
	

	7
	
	Öğrenci 
	Servis Personeli
	 10/A Sınıfı
	
	

	8
	
	Öğrenci 
	Servis Personeli
	 10/G Sınıfı
	
	


2.EKİP     
	S. No
	Adı Soyadı
	Kurumdaki Görevi
	Servisteki Görevi
	İkametgah Adresi
	Telefon No.
	İmza

	1
	
	Öğretmen
	Servis Amiri
	
	
	

	2
	
	Öğretmen
	Servis Amir Yrd
	
	
	

	3
	
	Öğretmen
	Servis Personeli
	
	
	

	4
	
	Öğretmen
	Servis Personeli
	
	
	

	5
	
	Öğretmen
	Servis Personeli
	
	
	

	6
	
	Öğretmen
	Servis Personeli
	
	
	

	7
	
	Öğrenci 
	Servis Personeli
	 10/E Sınıfı
	
	

	8
	
	Öğrenci 
	Servis Personeli
	 10/F Sınıfı
	
	












  EK- 20
İLKYARDIM SERVİSİ
1. Servisin kuruluşu

1 Servis amiri

        
1 Servis Amiri yardımcısı

      
2 Ekip başı

       
12 Ekip personeli

     
16 Toplam
2.       Toplanma yeri: Ön Bahçe basket sahasıdır 
3 .      Malzeme ve teçhizatı: EK-21
4.Malzeme saklama yeri ve sorumlusu: Malzeme zemin Katta revirdedir. Sorumlu Servis Amiri ……………………...
5.       Personeli:Personel Listesi EK-22’dedir.

6.Servis amirinin görevi:

            a. Servis personeli arasında iş bölümü yapmak  ve görevlerini tebliğ etmek.

      
 b. Personel değişikliklerinde yerlerine yenilerinin verilmesini sağlamak.

       
c. Servis personeli arasında işbirliğini sağlamak.
      
 d.Personelin her an göreve hazır durumda olmasını sağlamak. 

             e.Servis malzemelerinin bakım, onarım ve ikmal hizmetlerini sağlamak.

      
f.Servis personellerinin eğitimini sağlamak
7.Servisin görevleri:


a.  Yaralılara ve hastalara ilk sıhhi yardımda bulunmak.

     
b. Ölülerin kimliklerinin tespiti, sahiplerine teslimi veya gömülmeleri ve bıraktıkları eşyaların tespiti işi de, sosyal yardım servisinin de yardımı ile yapılır.
İlkyardım Servisinin Çalışma Şekli

8.Olağanüstü halde veya seferde:

a.Yoklama ve hazırlık 
Servis amiri tarafından personelin yoklaması yapılacaktır. Taarruz ihtimaline karşı hazırlıklı olunacaktır. Olmayan personel telefonla aranacak veya araçla evinden aldırılacaktır. Görev yerinde olmayanların yerine personel alınarak servis tamamlanacak, onlara da kısa eğitim verilecektir. Bu servise 10 personel takviye edilecektir.
b.Malzeme ve teçhizat 
Bütün malzeme ve teçhizat gözden geçirilecek, her zaman kullanılmaya hazır vaziyete getirilecek steril ortamda saklanacaktır. Şahsi teçhizat personele dağıtılacak yanlarında bulundurmaları temin edilecektir. Bir sonraki vardiyaya zimmetle teslim edilecektir İhtiyaç duyulan malzemeler varsa piyasadan temin edilecektir

c.Yaralananlarla ilgili çalışmalar
Kurtarma Servisinden  Enkaza girmede 1.ekip ile itfaiye servisinden takviye edilen 4 personelce enkaz altındaki yaralılara ilk acil yardımı yapar, yaralılar Bahçedeki çardakta toplanarak İlkyardım Servisine teslim edilerek durumu ağır olanlar  Emniyet kılavuz servisinden 4 personele listeler hazırlanarak ........... Devlet Hastanesine gönderilir. 

d.Hastalarla ilgili çalışmalar
   Enkaz altından çıkarılan yaralı ve hastalar bahçede çardakta toplanarak  İlkyardım ekibince acil müdahale yapıldıktan sonra durumu ağır olan yaralılar Emniyet kılavuz servisinden 4 personele listeler hazırlanarak ........... Devlet Hastanesine gönderilir. 

e.Ölülerin kimlik tespiti ile ilgili çalışmalar 
   Enkaz altından kurtarma ve itfaiye servisince çıkarılan ölülerin kimliği Sosyal Yardım Servisinden 10 personel ile İlkyardım servisinden 2.Ekip tarafından yapılacaktır. Kimlikleri tesbit edilenler sahiplerine teslim edilir. Teslim edilemeyenler emniyet kılavuz servisinden 5 personelce listeler hazırlanarak ........... Devlet Hastanesi morguna gönderilir.  
f.Eşya tespiti ile ilgili çalışmalar 
Enkaz altından kurtarma ve itfaiye servisince çıkarılan eşyalar  Sosyal Yardım Servisinden 10 personel ile İlkyardım servisinden takviye edilen 10 personelce yapılacaktır 
g.Kurtarma servisi ile işbirliği hususları
Kurtarma Servisinden  Enkaza girmede 1.ekip ile itfaiye servisinden takviye edilen 4 personelce enkaz altındaki yaralılara ilk acil yardımı yapar, yaralılar Bahçedeki çardakta toplanarak İlkyardım Servisine teslim edilerek durumu ağır olanlar  Emniyet kılavuz servisinden 4 personele listeler hazırlanarak ........... Devlet Hastanesine gönderilir. 

9.İkaz ve alarm sırasında 

a.Servis personelinin hangi yerlerdeki personele ilk yardım yapacakları: 

İkaz alarm sırasında radyoaktif serpinti ihbarı verildiği zaman okuldaki personel, öğretmen ve öğrencilerin kapalı yerlere sığınak ve sığınak olabilecek yerlere girmesi sağlanacaktır. İlk önce ilkyardım sığınaklara giriş sırasında yaralanan personel, öğretmen ve öğrencilere sonra enkaz altından çıkarılanlara daha sonra diğer yaralı personel, öğretmen ve öğrencilere yapılacaktır.

b.Hangi servislerin birbiriyle koordineli çalışacakları,

Kurtarma servisi enkazdan kurtardığı yaralılara ilk müdahaleyi yaparak ilk yardım servisine teslim edecektir. İtfaiye servisi binada yangın yoksa kurtarmada kurtarma servisiyle, Sosyal yardım servisi ve ilk yardım servisi ölü ve yaralıların kimlik tespiti ve eşyalarının tespiti ve teslim edilmesinde emniyet kılavuz servisiyle, koordineli çalışırlar.

10.Ani (İhbarsız) taarruzda  :

 
Tüm Personel, öğretmenlerimiz ve öğrencilerimiz patlama olduğunda hızlı bir şekilde hareket ederek sığınağa gidecektir. Eğer personelin, öğretmenlerimizin ve öğrencilerimizin sığınağa gidecek kadar zamanı yoksa bulunduğu yerdeki duvar dibine, kapalı alanda ise camdan uzak yerin karşısındaki duvar dibine sırtı duvara gelecek şekilde eliyle başını koruyarak, açık olan yerlerini örtecek, çök kapan tutun ya da cenin vaziyeti alarak tehlike geçene kadar bulunduğu yerden ayrılmayacaktır.

11.Tehlike geçtikten sonra

a.Hastaların ve yaralıların durumunun tespiti ve sağlık kurumlarına gönderilmesi:
     
İtfaiye ve Kurtarma servisince enkazdan çıkarılan yaralılar bahçede çardak altında toplanarak, ilkyardım ekibince triaj  yapıldıktan sonra durumu ağır olan yaralılar  Emniyet kılavuz servisinden 4 kişi tarafından listeler hazırlanarak en yakın hastane olan ........... Devlet hastanesine sevk edilir. Listeler Kontrol ve karargah servis amirine teslim edilir. 
b.servislerin birbirine yardımı,
Emniyet ve Kılavuz Servisi tehlikeli yerlere güvenlik şeridi çekerek İtfaiye Servisine, İtfaiye Servisi binada yangın çıkmamışsa kurtarma servisine can kurtarmada ve enkazın kaldırılmasında, Kurtarma servisi enkazdaki yaralıya ilk müdahaleyi yaparak İlkyardım Servisine yardımcı olacak, Sosyal Yardım Servisi de İlkyardım Servisiyle birlikte ölenlerin kimlik tespitinde ve eşyaların tesliminde, bıraktıkları eşyaların sahiplerine tesliminde Emniyet ve Kılavuz Servisiyle, Teknik Onarım Servisi de enkaz ve molozların kaldırılmasında ve basit bozuklukların giderilmesinde kurtarma servisiyle birbirlerine yardım ederek koordineli çalışacaklardır.
c.Son durumun tespit ve bildirilmesi: 
Servisçe yapılan ilk yardım faaliyetleri sonucunda hazırlanan rapor servis amiri tarafından  Kontrol ve Karargah Servis amirine bildirilecektir.

EK-21
İLKYARDIM SERVİSİNİN

MALZEME VE TEÇHİZAT LİSTESİ

	MALZEMENİN CİNSİ
	KADRO
	MEVCUT
	İHTİYAÇ

	Çelik Başlık
	16
	0
	16

	Harp Paketi
	100
	0
	100

	Elektrikli El Feneri
	16
	0
	16

	Gaz Maskesi
	0
	0
	0

	Ekmek Torbası
	0
	0
	0

	Matara
	0
	0
	0

	Portatif Çadır
	0
	0
	0

	İş Elbisesi
	16
	0
	16

	İlkyardım  Çantası
	16
	0
	16

	Sedye
	8
	0
	8

	Battaniye (Yukarıdaki ....servisinde belirtilmiştir.)
	0
	0
	0

	Halat 
	16
	0
	16

	Dozimetre
	1
	0
	1


İLKYARDIM ÇANTASI İÇİNDE BULUNMASI GEREKLİ MALZEMELER

	MALZEMENİN  ADI
	ADEDİ



	Sargı Bezi (Büyük)
	3

	 Sargı Bezi (Küçük)
	3

	Toz Gözlüğü
	1

	El Feneri
	1

	Flaster
	1

	Gazlı Bez
	3

	Turnike Çubuğu
	2

	Çengelli İğne
	10

	Yaralı Etiketi
	30

	Cebire
	2

	Makas
	1

	Üçgen Sargı Bezi (Küçük)
	3

	Üçgen Sargı Bezi (Büyük)
	3

	Amonyak Şişesi
	1

	Matara
	1

	Çeşitli Merhemler
	5


EK-22


İLKYARDIM SERVİS PERSONELİ




	S. No
	Adı Soyadı
	Kurumdaki Görevi
	Servisteki Görevi
	İkametgah Adresi
	Telefon No.
	İmza

	1
	
	Müdür yar.
	Servis Amiri
	
	
	

	2
	
	Öğretmen
	Servis Amir Yrd
	
	
	


  1.EKİP                     
	S. No
	Adı Soyadı
	Kurumdaki Görevi
	Servisteki Görevi
	İkametgah Adresi
	Telefon No.
	İmza

	1
	
	Öğretmen
	Servis Amiri
	
	
	

	2
	
	Öğretmen
	Servis Amir Yrd
	
	
	

	3
	
	Öğretmen
	Servis Personeli
	
	
	

	4
	
	Öğretmen
	Servis Personeli
	
	
	

	5
	
	Öğretmen
	Servis Personeli
	
	
	

	6
	
	Öğretmen
	Servis Personeli
	
	
	

	7
	
	Öğrenci 
	Servis Personeli
	 10/A Sınıfı
	
	


2.EKİP     
	S. No
	Adı Soyadı
	Kurumdaki Görevi
	Servisteki Görevi
	İkametgah Adresi
	Telefon No.
	İmza

	1
	
	Öğretmen
	Servis Amiri
	
	
	

	2
	
	Öğretmen
	Servis Amir Yrd
	
	
	

	3
	
	Öğretmen
	Servis Personeli
	
	
	

	4
	
	Öğretmen
	Servis Personeli
	
	
	

	5
	
	Öğretmen
	Servis Personeli
	
	
	

	6
	
	Öğretmen
	Servis Personeli
	
	
	

	7
	
	Öğrenci 
	Servis Personeli
	 10/E Sınıfı
	
	


SOSYAL YARDIM SERVİSİ
1. Servisin kuruluşu

     
1 Servis amiri

     
1 Servis Amiri yardımcısı

       
8 Ekip personeli

      
10 Toplam





2. Toplanma yeri: Ön Bahçe basket sahasıdır.
3. Malzeme ve teçhizatı: EK-23


  4.Malzeme saklama yeri ve sorumlusu: Malzeme Zemin Kat Öğretmenler odasındadır. Sorumlu Servis Amiri ………………..’dır.


5.     Personeli: Personel Listesi EK-24’dedır.
6.      Servis amirinin görevi:

a. Servis personeli arasında iş bölümü yapmak  ve görevlerini tebliğ etmek.

b. Personel değişikliklerinde yerlerine yenilerinin verilmesini sağlamak.

c. Servis personeli arasında işbirliğini sağlamak.
d.Personelin her an göreve hazır durumda olmasını sağlamak. 

e.Servis malzemelerinin bakım, onarım ve ikmal hizmetlerini sağlamak.

f.Servis personellerinin eğitimini sağlamak
7.       Servisin görevleri:

a.Tehlike sırasında personeli durum hakkında sık sık aydınlatmak, morallerini kuvvetlendirmek moral bozucu söylentilerin çıkmasını önlemek,
b.Müessese personelinin ihtiyaç halinde geçici yedirme, giydirme, barındırma ve haberleştirme hizmetlerini yapmak,

c.Ailesinden ayrı düşen fertlerin, mahalli sosyal yardım servisi ile işbirliği yaparak haberleşmelerini ve buluşmalarını sağlamak,

d.Ölülerin kimliklerinin tespiti, sahiplerine teslim veya gömülmeleri ve bıraktıkları malların tespiti hususlarında sağlık servisine yardım etmek, kayıtlarını tutmak,

e.Taarruz sonrası devrede müessese için ihtiyaç bulunan işçiyi tedarik etmek.
Sosyal yardım Servisinin Çalışma Şekli

8.Olağanüstü halde veya seferde:

a.Yoklama ve hazırlık
 Olağanüstü halin ilanından itibaren servis amiri tarafından personelin yoklaması yapılacaktır. Taarruz ihtimaline karşı hazırlıklı olunacaktır. Olmayan personel telefonla aranacak veya araçla evinden aldırılacaktır. Görev yerinde olmayanların yerine personel alınarak servis ekibi tamamlanıp, onlara da kısa eğitim verilecektir. Bu servise 55 personel takviye edilecektir. 

b.Malzeme ve teçhizat
Bütün malzeme ve teçhizat gözden geçirilerek, her zaman kullanılmaya hazır vaziyete getirilecektir. Şahsi teçhizat personele dağıtılarak yanlarında bulundurmaları yiyecek ve giyecek ile örtünme ve barındırma ihtiyacı için gerekebilecekler malzemeler yeterince bulundurulacaktır. Servise ait diğer malzeme ve teçhizat vardiya usulüne göre zimmetle teslim edilecektir. Servislerin ihtiyacı olan hizmet alımı bu servis tarafından piyasadan temin edilecektir.

c.Yedirme Çalışmaları: Hizmet alımı yapılacaktır. 20 personel görevlendirilmiştir.
d.Kabul Merkezi Çalışmaları : Kabul merkezi değiliz.
e.Yedek ve Stok Yiyecek Tedbirleri: Yoktur.
9.İkaz ve alarm sırasında (Radyoaktif serpinti ihbarı dahil)

a.Servis personelinin  durum hakkında tüm personeli bilgilendirmesi,
Kontrol ve Karargâh Servis amiri tarafından Emniyet ve Kılavuz Servisi ve sosyal yardım servis amiri bilgilendirilerek tüm personel,  öğretmenlerimiz ve öğrencilerimiz durum hakkında sık, sık bilgilendirilecek, morallerini kuvvetlendirmek moral bozucu söylentilerin çıkmasını önlemek amacıyla bilgilendirilecektir, gereksiz ve yersiz moral bozucu konuşmalar yapılmayacak insanlar motive edici konuşmalar yapılacaktır.

b.Hangi personele ne şekilde sosyal yardımda bulunacağı,
20 kişi yedirmede içirmede, 5 kişi giydirmede,  5 kişi ailelerinden ayrı düşenleri buluşturmada, 5 personel barındırma, 10 personel de haberleşmede görevlendirilmiştir. Bu servise 55 personel takviye edilecektir.

c.Ölülerin kimliklerinin tesbiti, sahiplerine teslimi veya bıraktıkları eşyaların tespitinde 
10 kişi ölülerin kimliklerinin tespitinde, 10 personel eşyaların sahiplerine teslimi veya gömülmelerine ve eşyaların   Emniyet ve Kılavuz Servisden 5 personelce liste hazırlanarak emniyet kılavuz servis  amirine teslim edilmesinde görevlendirilmiştir.

d.Panik ve moral bozucu hareketleri önlemek için ne gibi faaliyetlerde bulunacakları.

Tehlike sırasında kontrol ve karargâh servis amiri tarafından Emniyet ve Kılavuz Servisi ve Sosyal Yardım Servis amiri durum hakkında sık sık bilgilendirilir. Servis amirleri de personel öğretmenlerimiz ve öğrencilerimiz sık sık bilgilendirilerek moral bozucu söylentilerin çıkmasını önlemek için insanlar motive edilecek, soğukkanlı olmaları sağlanacak gereksiz ve yersiz konuşmalar yapılmayacak bu tür davranış içerisinde olanlar uyarılacaktır.

10.Ani (İhbarsız) taarruzda :
Tüm Personel, öğretmenlerimiz ve öğrencilerimiz patlama olduğunda hızlı bir şekilde hareket 

ederek sığınağa gidecektir. Eğer personelin, öğretmenlerimizin ve öğrencilerimizin sığınağa gidecek kadar zamanı yoksa bulunduğu yerdeki duvar dibine, kapalı alanda ise camdan uzak yerin karşısındaki duvar dibine sırtı duvara gelecek şekilde eliyle başını koruyarak, açık olan yerlerini örtecek, çök kapan tutun ya da cenin vaziyeti alarak tehlike geçene kadar bulunduğu yerden ayrılmayacaktır.

11.Tehlike geçtikten sonra

a.Servisin çalışmaya  devam etmesi:
20 kişi yedirmede içirmede, 5 kişi giydirmede,  5 kişi ailelerinden ayrı düşenleri buluşturmada, 5 personel barındırma, 10 personel de haberleşmede görevlendirilmiştir. Bu servise 55 personel takviye edilecektir. 10 kişi ölülerin kimliklerinin tespitinde, 10 personel eşyaların sahiplerine teslimi veya gömülmelerine ve eşyaların   Emniyet ve Kılavuz Servisinden 5 personelce liste hazırlanmasında görevlendirilmiştir.

b.Son durumun tespit ve bildirilmesi
Servisçe yapılan ihtiyaç halinde geçici yedirme, giydirme, barındırma ve haberleştirme hizmetlerini, Ailesinden ayrı düşen fertlerin buluşmalarını sağlanması, Ölülerin kimliklerinin tespiti, sahiplerine teslim veya gömülmeleri ve bıraktıkları malların tespiti çalışmaları tamamlandıktan sonra hazırlanan rapor servis amiri tarafından kontrol ve karargah servis amirine verilir. 






EK-23
SOSYAL YARDIM SERVİSİNİN

GENEL -  ŞAHSİ  MALZEME VE TEÇHİZAT LİSTESİ

	MALZEMENİN CİNSİ
	KADRO
	MEVCUT
	İHTİYAÇ

	Çelik Başlık
	10
	0
	10

	Harp Paketi
	100
	0
	100

	Elektrikli El Feneri
	10
	0
	10

	Gaz Maskesi
	0
	0
	0

	Ekmek Torbası
	0
	0
	0

	Matara
	0
	0
	0

	Portatif Çadır
	0
	0
	0

	İş Elbisesi
	10
	0
	10

	İlkyardım Çantası
	10
	0
	10

	Battaniye 
	0
	0
	0

	 Sedye
	5
	0
	5

	İlkyardım Torbası Komple 
	10
	0
	10

	Hafif Yemek Pişirme Kazanı
	5
	0
	5

	Termos Tertibatlı Yemek Taşıma Kabı
	5
	0
	5

	 İzole Edilmiş Su kabı 
	20
	0
	20

	Yemek Pişirme Ocağı
	5
	0
	5

	Tabak-Kaşık-Çatal-Bardak
	378
	0
	378

	Megafon
	2
	0
	2

	Dozimetre
	1
	0
	1


EK-24
SOSYAL YARDIM SERVİS PERSONELİ       
	S. No
	Adı Soyadı
	Kurumdaki Görevi
	Servisteki Görevi
	İkametgah Adresi
	Telefon No.
	İmza

	1
	
	Öğretmen
	Servis Amiri
	
	
	

	2
	
	Öğretmen
	Servis Amir Yrd
	
	
	

	3
	
	Öğretmen
	Servis Personeli
	
	
	

	4
	
	Öğretmen
	Servis Personeli
	
	
	

	5
	
	Öğrenci 
	Servis Personeli
	10/B  Sınıfı
	
	

	6
	
	Öğrenci 
	Servis Personeli
	10/C  Sınıfı
	
	

	7
	
	Öğrenci 
	Servis Personeli
	10/B  Sınıfı
	
	

	8
	
	Öğrenci 
	Servis Personeli
	10/D  Sınıfı
	
	

	9
	
	Öğrenci 
	Servis Personeli
	10/E  Sınıfı
	
	

	10
	
	Öğrenci 
	Servis Personeli
	 10/A Sınıfı
	
	


TEKNİK ONARIM SERVİSİ
1. Servisin kuruluşu

1 Servis amiri

      
1 Servis Amiri yardımcısı

      
1 Takım Amiri

        
2 Ekip başı

       
6 Ekip personeli

        11 Toplam

2. Toplanma yeri: Ön Bahçe basket sahasıdır 
3. Malzeme ve teçhizatı:EK-25
4. Malzeme saklama yeri ve sorumlusu: Malzeme ……………………. deposundadır. Sorumlu Servis Amiri ……………..’dir.
5. Personeli: EK-26
6.   Servis amirinin görevi:

      
 a. Servis personeli arasında iş bölümü yapmak ve görevlerini tebliğ etmek.

      
 b. Personel değişikliklerinde yerlerine yenilerinin verilmesini sağlamak.

       
c. Servis personeli arasında işbirliğini sağlamak.
      
 d.Personelin her an göreve hazır durumda olmasını sağlamak. 

             e.Servis malzemelerinin bakım, onarım ve ikmal hizmetlerini sağlamak.

      
f.Servis personellerinin eğitimini sağlamak
7. Servisin görevleri:


a. Elektrik arızaları ve kaçakları gidermek.

      
b. Havagazı şebekesindeki arızaları onarmak.

     
c. Su şebekesindeki arızaları gidermek, hizmet binasını su baskınından korumak.

      
d. Telefon, faks ve teleks şebekelerindeki arızaları onarmak.


      
e. Kanalizasyon şebekesindeki arızaları gidermek.

Teknik Onarım Servisinin Çalışma Şekli

8.Olağanüstü halde veya seferde:

a.Yoklama ve hazırlık 
Olağanüstü halin ilanından itibaren servis amiri tarafından personelin yoklaması yapılacaktır. Taarruz ihtimaline karşı hazırlıklı olunacaktır, olmayan personel telefonla aranacak veya araçla evinden aldırılacaktır. Görev yerinde olmayanların yerine personel alınarak servis tamamlanacak, onlara da kısa eğitim verilir. Bu servise 6 personel takviye edilecektir. 

b.Malzeme ve teçhizat 
Bütün malzeme ve teçhizat gözden geçirilecek, her zaman kullanılmaya hazır vaziyete getirilecektir. Şahsi teçhizat personele dağıtılacak yanlarında bulundurmaları temin edilecektir, bir sonraki vardiyaya zimmetle teslim edilecektir. İhtiyaç duyulan malzemeler yoksa piyasadan temin edilecektir.

c.Enerji ve ikmal makine ve tesislerinde alınacak emniyet tedbirleri : 
Elektrik panosu ve elektrik jeneratörü ana binanın bodrum katında kendine ait özel odasında kilitli tutulmaktadır. Görevli personel dışında giriş yasaktır. Duvarlarında kullanma talimatları, bakım kartları ve uyarı talimatları asılıdır. 1 adet yangın söndürme cihazı odada bulunmaktadır.
d.Elektrik, su, havagazı, kalorifer ve muhabere tesislerinde alınacak emniyet tedbirleri: Su deposu ve yangın jeneratörü ana binanın bodrum katında kendine ait özel odasında kilitli tutulmaktadır. Görevli personel dışında giriş yasaktır. Duvarlarında kullanma talimatları ve bakım kartları asılıdır. 1 adet yangın söndürme cihazı odada bulunmaktadır.
e.Karartma tedbirleri 
Dış Işıklar: Ana bina ve ........... Atölyesi binasının giriş kapılarında toplamda 6 adet dış aydınlatma mevcuttur. Bahçenin iç çevresinde okulumuza ait 8 dış aydınlatma ve ENERJİSA’ya ait bahçe dışında 7 adet aydınlatma bulunmaktadır. Bahçe içerisinde bulunan 8 adet aydınlatma, Zemin Katta bulunan Müdür Yardımcısı odası yanındaki elektrik panosundaki şalterden kapatılacaktır. ENERJİSA’ya ait sokak lambaları merkezi olarak kapatılacaktır. Ana binanın ana girişindeki lamba giriş kapısının sağındaki elektrik panosundan kapatılacaktır. Ana bina öğrenci girişi ve idari girişteki lambalar açık kalacaktır. ........... Atölyesinin ana girişindeki lamba açık bırakılacak, atölyenin diğer 2 girişindeki lambalar ise atölye binasının ana girişinde solda bulunan elektrik panosundaki şalterden kapatılacaktır. Dış ışıklar alarm haberi ile tamamen söndürülecektir.

İç Işıklar: Sığınakların ışıkları sığınağa giden yollar,  koridorlar, kontrol karargah merkezinin, güvenlik odalarının ışıkları açık tutulacaktır. 
9.İkaz ve alarm sırasında (Radyoaktif serpinti ihbarı dahil)

a)Servisin çalışmaya başlaması:
1. Ekip başı hasar tespitinde, 1.ekip basit bozuklukların onarılmasında, 2.ekip enkazın desteklenmesinde, takviye edilen 6 kişi molozların kaldırılmasında çalışmaya başlar.
b)Servis personelinin hangi gruplarda görevlendirildiği  

hasar tespitinde, basit bozuklukların onarılmasında, enkazın desteklenmesinde, takviye edilen personel molozların kaldırılmasında görevlendirilmiştir.

 c) Elektrik şalterinin, su vanalarının, kalorifer ve doğalgaz tesisatının nasıl ve kimler tarafından kapatılacağı. 

Bodrum Katta bulunan su deposundaki vanalardan katlara gidenler kapatılacak, kalorifer doğal gaz yoktur. Elektrikler her sınıf öğretmeni, koridorlar nöbetçi öğretmenler tarafından koridorlardaki şalterden kapatılacaktır.
10.Ani (İhbarsız) taarruzda :

Tüm Personel, öğretmenlerimiz ve öğrencilerimiz patlama olduğunda hızlı bir şekilde hareket 

ederek sığınağa gidecektir. Eğer personelin, öğretmenlerimizin ve öğrencilerimizin sığınağa gidecek kadar zamanı yoksa bulunduğu yerdeki duvar dibine, kapalı alanda ise camdan uzak yerin karşısındaki duvar dibine sırtı duvara gelecek şekilde eliyle başını koruyarak, açık olan yerlerini örtecek, çök kapan tutun ya da cenin vaziyeti alarak tehlike geçene kadar bulunduğu yerden ayrılmayacaktır.

11.Tehlike geçtikten sonra

a.Servis personeli görevine devam eder: 
- Acil durum sırasında ve sonrasında oluşan hasarların önem sırasına göre süratle giderilmesini sağlar.

- Elektrik kaçakları bulunup bulunmadığını kontrol edecek, varsa kaçakları gidererek sistem güvenliği sağlayacaktır. Özellikle arama kurtarma çalışması yapılacak yerlerde bu kontrollerin süratle yapılması gerekir.

- Yakıt tanklarından sızıntı, kaçak olup olmadığı kontrol edilecek, varsa sızıntı ve kaçakların yayılmasını önleyici tedbirleri almanın yanı sıra kaçak nedenlerini de ortadan kaldıracak bakım çalışmaları tamamlanacaktır.

- Sistemde su ve buhar kaçakları olup olmadığı kontrol edilecek ve kaçakları giderecek bakım çalışmaları yapılacaktır.

- Arama ve kurtarma faaliyetlerinin tamamlanması sonrasında tesiste ortaya çıkan arıza ve hasarların giderilerek tesisin bir an önce devreye alınmasını sağlayacak çalışmaları yürütür.

- Hasar tespit ekibine ve diğer ekiplere gerektiğinde yardım ederler.

- Yangın durumunda, Yangın Amiri’nin sorumluluğunda Yangın Ekibinde yer alır.
b.Son durumun tespit ve bildirilmesi :
Tehlike geçtikten sonra ve servisin çalışması tamamlandıktan sonra Teknik Onarım Servisi olarak yapılan işlerin sonucu detaylı bir şekilde servis amiri tarafından Kontrol Merkezi ve Karargâh Servisine bir raporla bildirilecektir.






EK-25
TEKNİK ONARIM SERVİSİ
MALZEME VE TEÇHİZAT LİSTESİ

	MALZEMENİN CİNSİ
	KADRO
	MEVCUT
	İHTİYAÇ

	Çelik Başlık
	11
	0
	11

	Harp Paketi
	100
	0
	100

	Elektrikli El Feneri
	11
	0
	11

	Gaz Maskesi
	0
	0
	0

	Ekmek Torbası
	0
	0
	0

	Matara
	0
	0
	0

	Portatif Çadır
	0
	0
	0

	İş Elbisesi
	11
	0
	11

	İlkyardım  Çantası
	11
	0
	11

	Telefon Arıza Aparatı 
	1
	0
	1

	Yedek Telefon
	1
	0
	1

	Levye Takımı 
	11
	0
	11

	Tornavida  Müh.ebatta
	11
	0
	11

	Emniyet Kemeri  ve Ayakkabı
	11
	0
	11

	Kontrol Kalemi
	0
	0
	0

	Lastik Eldiven
	11
	0
	11

	İzole Pense
	11
	0
	11

	Amper Metre
	5
	5
	0

	Anahtar
	5
	5
	0

	Vana Muhtelif
	10
	10
	0

	Boru Anahtarı
	2
	2
	0

	İngiliz Anahtarı
	4
	4
	0

	Conta Muhtelif
	Yeteri Kadar
	Yeteri Kadar
	0

	Pafta Takımı
	2
	2
	0


EK-26
TEKNİK ONARIM SERVİS PERSONELİ
	S. No
	Adı Soyadı
	Kurumdaki Görevi
	Servisteki Görevi
	İkametgah Adresi
	Telefon No.
	İmza

	1
	
	Müdür yar.
	Servis Amiri
	
	
	

	2
	
	Öğretmen
	Servis Amir Yrd
	
	
	

	3
	
	Öğretmen
	Takım Amiri
	
	
	


  1.EKİP                     
	S. No
	Adı Soyadı
	Kurumdaki Görevi
	Servisteki Görevi
	İkametgah Adresi
	Telefon No.
	İmza

	1
	
	Öğretmen
	Servis Amiri
	
	
	

	2
	
	Öğretmen
	Servis Amir Yrd
	
	
	

	3
	
	Öğretmen
	Servis Personeli
	
	
	

	4
	
	Öğrenci
	Servis Personeli
	 10/A Sınıfı
	
	


2.EKİP 
	S. No
	Adı Soyadı
	Kurumdaki Görevi
	Servisteki Görevi
	İkametgah Adresi
	Telefon No.
	İmza

	1
	
	Öğretmen
	Servis Amiri
	
	
	

	2
	
	Öğretmen
	Servis Amir Yrd
	
	
	

	3
	
	Öğretmen
	Servis Personeli
	
	
	

	4
	
	Öğrenci
	Servis Personeli
	 10/E Sınıfı
	
	


IV. BÖLÜM
………………………………. LİSESİ MÜDÜRLÜĞÜ İLE …………………………….. LİSESİ MÜDÜRLÜĞÜ ARASINDA YAPILAN KARŞILIKLI YARDIMLAŞMA VE İŞ BİRLİĞİ PROTOKOLU
HUKUKİ    DAYANAK         : Daire ve Müessese İçin Sivil Savunma İşleri Kılavuzu
              1- a) Sığınaklar Konusunda

              ................... Lisesi Müdürlüğümüzün Bodrum katı sığınak olarak kullanılacaktır. Ayrıca ................... Lisesi Müdürlüğümüzün ve Ahi Evran İmam Hatip Ortaokulunun  özel yapılmış sığınakları yoktur. Ancak her iki birimin personeli olası bir savaş durumunda kimyasal gazlara karşı bodrum katlarından ve  sığınaklarından faydalanacaktır.

             b)  Yangınlara Karşı Korunma ve Söndürme Tedbirleri Konusunda :

             Müesseselerden birinde çıkacak yangında diğer müessese yangın söndürme, araç gereçlerini birbirlerine göndermek suretiyle yardımlaşırlar. Normal zamanlarda tatbikatlar yaparak işbirliğine hazırlanmış olurlar. Ayrıca yardım için, İl ve İlçedeki İtfaiye Müdürlüğü  ile irtibat kurulacaktır.

             c)  Makine, Malzeme ve Malların Korunması veya Yedeklenmesi :

               Hizmet binamızda yedekleme yapılmamıştır. Fakat her iki müessesede var olan makine ve mal stoklarını kendi depolarında saklarlar, icabı halinde birbirlerinin o andaki depolarından istifade ederler.

            d)  Gizleme, Gömme, Yedekleme :

            Diğer hususlarda olduğu gibi gizleme, gömme, yedekleme konularında  da iki müessese birbirlerine yardımda bulunacaklar ve Müdürlüğümüz hizmet binasının kamuflesi en iyi şekilde yapılacaktır.

            e)  Alarm ve İrtibat :

            Müesseselerin birinde alarm sistemi bozulduğunda birbirlerinin alarm ve telefon şebekesinden müştereken istifade ederler. Aksi takdirde devletin genel yayın organlarından, İl   ve İlçelerdeki anons, alarm ve sirenlerinden yararlanılacaktır. Müdürlüğümüz üç vardiya 24 saat görevli personeller olduğundan olayı yetkililere  hemen bildirecek ve güvenlik görevlileri yangın alarm zilleri ve anonslar  ile personeli uyaracaklardır.

             f)  Sağlık ve Sosyal Yardım :

             Her iki müessese sağlık tesis ve araçlarından müştereken istifade ettikleri gibi civar halkında bu tesisten istifadesini sağlarlar. Bu iş için kurulan servislerde bir birlerine yardımda bulunurlar.

             h)  Tahliye ve Seyrekleştirme :

               Müessesemiz tahliye ve seyrekleştirme hususunda yerinde kal prensibini uygulayacak olup, Valilik emrine göre hareket edilecektir.

           2-Herhangi Bir Taarruzdan Sonra Meydana Gelecek Durum ve İhtiyaca Göre Karşılıklı       

             Yardımlaşma ve İşbirliğinde Bulunacak Bölge ve Müesseseler :

             Yukarıda belirtilen ve diğer Sivil Savunma konularında ................... Lisesi Müdürlüğü ile Ahi Evran İmam Hatip Ortaokulu arasında karşılıklı yardım ve iş birliğine gidilecektir.

     Ayrıca söz konusu durumlarda, İl Afet ve Acil Durum Müdürlüğü ile irtibat kurularak  gerekli yardımlaşma yapılacaktır. Baş Kılavuzluk için, Mağazalar polis karakol  Amirliği, Şef Kılavuzluk için, AKDENİZ İlçe Emniyet Müdürlüğü ile işbirliğinde bulunulacaktır. 

         İş bu protokol metni taraflarca okunarak imza edilmiş ve bir sureti de ilgili kuruluşa verilmiştir.

                                                                                                            …../…../ 201.

     PROTOKOL YAPAN                                                                   
           PROTOKOL YAPILAN
      KURUM YETKİLİSİ
                                                                                     KURUMYETKİLİSİ  
    ...................                                                                                    


…………..
   









          ………………………  
.........................Müdürü

    ……………..Lisesi Müdürü 

V.BÖLÜM

Tahliye ve Seyrekleştirme

TAHLİYE

................... Lisesi Okul Müdürlüğü Mersin İlinin hassas bölge hudutları dahilinde ise de; hedef analizine göre tam tahrip bölgesi içinde olduğundan “Yerinde Kal ” prensibi uygulanacaktır.


 Mülki Amirlikten alınacak direktifler doğrultusunda hareket edilecektir.







                                        ...................



                                                                           Okul Müdürü
VI. BÖLÜM

Ödenek Durumları:

SİVİL SAVUNMA SERVİSLERİ ARAÇ-GEREÇ

  VE  TECHİZATI  5  YILLIK TAHMİNİ  BÜTÇE

	
	2021 YILI
	2022 YILI
	2023 YILI


	2024 YILI


	2025 YILI



	1-KONTROL MERKEZİ VE KARARGAH SERVİSİ MALZEME İKMALİ
	5.139 TL 
	5.652 TL
	6.217 TL
	6.838 TL
	7.521 TL

	2-EMNİYET KILAVUZ SERVİSİ MALZEME İKMALİ
	70.680 TL
	77.748 TL
	85.523 TL
	94.075 TL
	103.483 TL

	3-İTFAİYE SERVİSİ MALZEME İKMALİ
	59.005 TL
	64.906 TL
	71.396 TL
	78.536 TL
	86.389 TL

	4-KURTARMA SERVİSİ MALZEME İKMALİ
	17.500 TL
	19.250 TL
	21.175 TL
	23.293 TL
	25.622 TL

	5-İLK YARDIM SERVİSİ MALZEME İKMALİ
	15.920 TL
	17.512 TL
	19.263 TL
	21.190 TL
	23.308 TL

	6- SOSYAL YARDIM SERVİSİ MALZEME İKMALİ
	33.066 TL
	36.373 TL
	40.010 TL
	44.011 TL
	48.412 TL

	7-TEKNİK ONARIM SERVİSİ MALZEME İKMALİ
	10.430 TL
	11.473 TL
	12.620 TL
	13.882 TL
	15.271 TL


YANGIN TALİMATI
A-YANGINA KARŞI ALINACAK ÖNLEMLER:


1-Sigaralarınızı iyice söndürmeden atmayınız.


2-Çatı aralarında elektrik tesisatı,eşya,yanıcı ve parlayıcı madde bulundurmayın.


3-İzinsiz Elektrik sobası, ocağı, ütüsü ile benzin, ispirto ve benzeri ocaklar kullanmayınız


4-Elektrik tesisatında gerekli ilave ve onarımı mutlaka elektrik teknisyenine yaptırınız.


5-Elektrik tesisatını her yıl kontrol ettiriniz.


6-Bütün Elektrik sigortalarını otomatik hale getiriniz.


7-Yangın cihaz ve malzemelerini her an kullanılır durumda bulundurunuz.


8-Bütün odaları Nöbetçi memur tarafından kontrol ettiriniz.

9-Arşiv ve ambarlarda soba kullanmayınız, parlayıcı ,patlayıcı madde saklamayınız.

10-Sigara içilmesi sakıncalı olan yerde sigara içmeyiniz.

11-Bütün personeli yangın konusunda eğitiniz.

B-YANGIN ANINDA YAPILACAK İŞLEMLER :

1-Telaşlanmayınız.


2-Binanızda mevcut haber verme sistemini (çan,zil,alarm) harekete geçiriniz.


3-İtfaiye için (ll0) numaraya telefon ediniz.


4-Adresi en kısa ve doğru şekilde bildiriniz.


5-Yangının cinsini bildiriniz (Bina,baca,benzin,vasıta v.s.)


6-Yangını çevrenize ve sorumlu kişilere duyurunuz.


7-İtfaiye gelinceye kadar,yangını söndürmek için elde mevcut araç,gereç ve imkanlardan faydalanınız.


8-Yangının yayılmasını önlemek için kapı ve pencereleri kapatınız,çabuk yanıcı maddeleri uzaklaştırınız.


9-Önce canlıları,sonra kıymetli evrak ve eşyaları kurtarınız.


10-Bunları yaparken kendinizi ve başkalarını tehlikeye atmayınız.


11-Görevlilerden başkasının  yangın sahasına girmesine engel olunuz.


12-Hasta ve yaralılara  İLKYARDIM yapınız.

C-YANGIN ANINDA HABER VERİLECEK MAKAMLAR :






İTFAİYE                   112






EMNİYET

155






JANDARMA

156





D-GEREKTİĞİNDE ARANACAK KURUMLAR:






ACİL YARDIM AMBULANS

112





ELEKTRİK ARIZA


186




SU ARIZA



185

	KURTARMA EKİBİ
	İLKYARDIM EKİBİ
	SÖNDÜRME EKİBİ
	KORUMA EKİBİ

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	15-65 YAŞ ARASI 100-200 ARASI PERSONEL-ÖĞRETMEN ÖĞRENCİSİ OLANLARIN SERVİSLERİ KURMAK İÇİN ESAS ALACAĞI ANA ÇİZELGE
III. BÖLÜM 

	SİVİL SAVUNMA SERVİSLERİNİN

	KURULUŞ GÖREV VE FAALİYETLERİ

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	KURULAN SERVİSLER
	Takım
	Ekip
	Servis Amiri
	Yardımcısı
	Takım Amiri
	Ekip Başı
	Ekip Personeli
	Toplam

	KONTROL MERKEZİ VE KARAGAH SERVİSİ
	 
	 
	1
	1
	 
	 
	3
	5

	EMNİYET KLAVUZ SERVİSİ
	 
	 
	1
	1
	 
	 
	4
	6

	İTFAİYE SERVİSİ
	 
	1
	1
	1
	 
	1
	7
	10

	KURTARMA SERVİSİ
	 
	1
	1
	1
	 
	1
	7
	10

	İLKYARDIM SERVİSİ
	 
	1
	1
	1
	 
	1
	6
	9

	SOSYAL YARDIM SERVİSİ
	 
	 
	1
	1
	 
	 
	4
	6

	TEKNİK ONARIM SERVİSİ
	 
	1
	1
	1
	 
	1
	3
	6

	TOPLAM
	0
	4
	7
	7
	0
	4
	34
	52


15-65 YAŞ ARASI 201-400 ARASI PERSONEL-ÖĞRETMEN ÖĞRENCİSİ OLANLARIN SERVİSLERİ KURMAK İÇİN ESAS ALACAĞI ANA ÇİZELGE
	III. BÖLÜM 

	SİVİL SAVUNMA SERVİSLERİNİN

	KURULUŞ GÖREV VE FAALİYETLERİ

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	KURULAN SERVİSLER
	Takım
	Ekip
	Servis Amiri
	Yardımcısı
	Takım Amiri
	Ekip Başı
	Ekip Personeli
	Toplam

	KONTROL MERKEZİ VE KARAGAH SERVİSİ
	 
	 
	1
	1
	 
	 
	6
	8

	EMNİYET KLAVUZ SERVİSİ
	 
	 
	1
	1
	 
	 
	8
	10

	İTFAİYE SERVİSİ
	1
	2
	1
	1
	1
	2
	14
	19

	KURTARMA SERVİSİ
	 
	2
	1
	1
	 
	2
	14
	18

	İLKYARDIM SERVİSİ
	 
	2
	1
	1
	 
	2
	12
	16

	SOSYAL YARDIM SERVİSİ
	 
	 
	1
	1
	 
	 
	8
	10

	TEKNİK ONARIM SERVİSİ
	1
	2
	1
	1
	1
	2
	6
	11

	TOPLAM
	2
	8
	7
	7
	2
	8
	68
	92


15-65 YAŞ ARASI 401-600 ARASI PERSONEL-ÖĞRETMEN ÖĞRENCİSİ OLANLARIN SERVİSLERİ KURMAK İÇİN ESAS ALACAĞI ANA ÇİZELGE
	III. BÖLÜM 

	SİVİL SAVUNMA SERVİSLERİNİN

	KURULUŞ GÖREV VE FAALİYETLERİ

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	KURULAN SERVİSLER
	Takım
	Ekip
	Servis Amiri
	Yardımcısı
	Takım Amiri
	Ekip Başı
	Ekip Personeli
	Toplam

	KONTROL MERKEZİ VE KARAGAH SERVİSİ
	 
	 
	1
	1
	 
	 
	9
	11

	EMNİYET KLAVUZ SERVİSİ
	 
	 
	1
	1
	 
	 
	12
	14

	İTFAİYE SERVİSİ
	1
	3
	1
	1
	1
	3
	21
	27

	KURTARMA SERVİSİ
	1
	3
	1
	1
	1
	3
	21
	27

	İLKYARDIM SERVİSİ
	1
	3
	1
	1
	1
	3
	18
	24

	SOSYAL YARDIM SERVİSİ
	 
	 
	1
	1
	 
	 
	12
	14

	TEKNİK ONARIM SERVİSİ
	1
	3
	1
	1
	1
	3
	9
	15

	TOPLAM
	4
	12
	7
	7
	4
	12
	102
	132


15-65 YAŞ ARASI 601-800 ARASI PERSONEL-ÖĞRETMEN ÖĞRENCİSİ OLANLARIN SERVİSLERİ KURMAK İÇİN ESAS ALACAĞI ANA ÇİZELGE
	III. BÖLÜM 

	SİVİL SAVUNMA SERVİSLERİNİN

	KURULUŞ GÖREV VE FAALİYETLERİ

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	KURULAN SERVİSLER
	Takım
	Ekip
	Servis Amiri
	Yardımcısı
	Takım Amiri
	Ekip Başı
	Ekip Personeli
	Toplam

	KONTROL MERKEZİ VE KARAGAH SERVİSİ
	 
	 
	1
	1
	 
	 
	12
	14

	EMNİYET KLAVUZ SERVİSİ
	 
	 
	1
	1
	 
	 
	16
	18

	İTFAİYE SERVİSİ
	1
	4
	1
	1
	1
	4
	28
	35

	KURTARMA SERVİSİ
	1
	4
	1
	1
	1
	4
	28
	35

	İLKYARDIM SERVİSİ
	1
	4
	1
	1
	1
	4
	24
	31

	SOSYAL YARDIM SERVİSİ
	 
	 
	1
	1
	 
	 
	16
	18

	TEKNİK ONARIM SERVİSİ
	1
	4
	1
	1
	1
	4
	12
	19

	TOPLAM
	4
	16
	7
	7
	4
	16
	136
	170


15-65 YAŞ ARASI 801-1000 ARASI PERSONEL-ÖĞRETMEN ÖĞRENCİSİ OLANLARIN SERVİSLERİ KURMAK İÇİN ESAS ALACAĞI ANA ÇİZELGE
	III. BÖLÜM 

	SİVİL SAVUNMA SERVİSLERİNİN

	KURULUŞ GÖREV VE FAALİYETLERİ

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	KURULAN SERVİSLER
	Takım
	Ekip
	Servis Amiri
	Yardımcısı
	Takım Amiri
	Ekip Başı
	Ekip Personeli
	Toplam

	KONTROL MERKEZİ VE KARAGAH SERVİSİ
	 
	 
	1
	1
	 
	 
	15
	17

	EMNİYET KLAVUZ SERVİSİ
	 
	 
	1
	1
	 
	 
	20
	22

	İTFAİYE SERVİSİ
	1
	5
	1
	1
	1
	5
	35
	43

	KURTARMA SERVİSİ
	1
	5
	1
	1
	1
	5
	35
	43

	İLKYARDIM SERVİSİ
	1
	5
	1
	1
	1
	5
	30
	38

	SOSYAL YARDIM SERVİSİ
	 
	 
	1
	1
	 
	 
	20
	22

	TEKNİK ONARIM SERVİSİ
	1
	5
	1
	1
	1
	5
	15
	23

	TOPLAM
	4
	20
	7
	7
	4
	20
	170
	208


15-65 YAŞ ARASI 1001-1200 ARASI PERSONEL-ÖĞRETMEN ÖĞRENCİSİ OLANLARIN SERVİSLERİ KURMAK İÇİN ESAS ALACAĞI ANA ÇİZELGE
	III. BÖLÜM 

	SİVİL SAVUNMA SERVİSLERİNİN

	KURULUŞ GÖREV VE FAALİYETLERİ

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	KURULAN SERVİSLER
	Takım
	Ekip
	Servis Amiri
	Yardımcısı
	Takım Amiri
	Ekip Başı
	Ekip Personeli
	Toplam

	KONTROL MERKEZİ VE KARAGAH SERVİSİ
	 
	 
	1
	1
	 
	 
	18
	20

	EMNİYET KLAVUZ SERVİSİ
	 
	 
	1
	1
	 
	 
	24
	26

	İTFAİYE SERVİSİ
	1
	6
	1
	1
	1
	6
	42
	51

	KURTARMA SERVİSİ
	1
	6
	1
	1
	1
	6
	42
	51

	İLKYARDIM SERVİSİ
	1
	6
	1
	1
	1
	6
	36
	45

	SOSYAL YARDIM SERVİSİ
	 
	 
	1
	1
	 
	 
	24
	26

	TEKNİK ONARIM SERVİSİ
	1
	6
	1
	1
	1
	6
	18
	27

	TOPLAM
	4
	24
	7
	7
	4
	24
	204
	246


15-65 YAŞ ARASI 1201-1400 ARASI PERSONEL-ÖĞRETMEN ÖĞRENCİSİ OLANLARIN SERVİSLERİ KURMAK İÇİN ESAS ALACAĞI ANA ÇİZELGE
	III. BÖLÜM 

	SİVİL SAVUNMA SERVİSLERİNİN

	KURULUŞ GÖREV VE FAALİYETLERİ

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	KURULAN SERVİSLER
	Takım
	Ekip
	Servis Amiri
	Yardımcısı
	Takım Amiri
	Ekip Başı
	Ekip Personeli
	Toplam

	KONTROL MERKEZİ VE KARAGAH SERVİSİ
	 
	 
	1
	1
	 
	 
	21
	23

	EMNİYET KLAVUZ SERVİSİ
	 
	 
	1
	1
	 
	 
	28
	30

	İTFAİYE SERVİSİ
	1
	7
	1
	1
	1
	7
	49
	59

	KURTARMA SERVİSİ
	1
	7
	1
	1
	1
	7
	49
	59

	İLKYARDIM SERVİSİ
	1
	7
	1
	1
	1
	7
	42
	52

	SOSYAL YARDIM SERVİSİ
	 
	 
	1
	1
	 
	 
	28
	30

	TEKNİK ONARIM SERVİSİ
	1
	7
	1
	1
	1
	7
	21
	31

	TOPLAM
	4
	28
	7
	7
	4
	28
	238
	284


15-65 YAŞ ARASI 1401-1600 ARASI PERSONEL-ÖĞRETMEN ÖĞRENCİSİ OLANLARIN SERVİSLERİ KURMAK İÇİN ESAS ALACAĞI ANA ÇİZELGE
	III. BÖLÜM 

	SİVİL SAVUNMA SERVİSLERİNİN

	KURULUŞ GÖREV VE FAALİYETLERİ

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	KURULAN SERVİSLER
	Takım
	Ekip
	Servis Amiri
	Yardımcısı
	Takım Amiri
	Ekip Başı
	Ekip Personeli
	Toplam

	KONTROL MERKEZİ VE KARAGAH SERVİSİ
	 
	 
	1
	1
	 
	 
	24
	26

	EMNİYET KLAVUZ SERVİSİ
	 
	 
	1
	1
	 
	 
	32
	34

	İTFAİYE SERVİSİ
	1
	8
	1
	1
	1
	8
	56
	67

	KURTARMA SERVİSİ
	1
	8
	1
	1
	1
	8
	56
	67

	İLKYARDIM SERVİSİ
	1
	8
	1
	1
	1
	8
	48
	59

	SOSYAL YARDIM SERVİSİ
	 
	 
	1
	1
	 
	 
	32
	34

	TEKNİK ONARIM SERVİSİ
	1
	8
	1
	1
	1
	8
	24
	35

	TOPLAM
	4
	32
	7
	7
	4
	32
	272
	322


15-65 YAŞ ARASI 1601-1800 ARASI PERSONEL-ÖĞRETMEN ÖĞRENCİSİ OLANLARIN SERVİSLERİ KURMAK İÇİN ESAS ALACAĞI ANA ÇİZELGE
	III. BÖLÜM 

	SİVİL SAVUNMA SERVİSLERİNİN

	KURULUŞ GÖREV VE FAALİYETLERİ

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	KURULAN SERVİSLER
	Takım
	Ekip
	Servis Amiri
	Yardımcısı
	Takım Amiri
	Ekip Başı
	Ekip Personeli
	Toplam

	KONTROL MERKEZİ VE KARAGAH SERVİSİ
	 
	 
	1
	1
	 
	 
	27
	29

	EMNİYET KLAVUZ SERVİSİ
	 
	 
	1
	1
	 
	 
	36
	38

	İTFAİYE SERVİSİ
	3
	9
	1
	1
	3
	9
	63
	77

	KURTARMA SERVİSİ
	3
	9
	1
	1
	3
	9
	63
	77

	İLKYARDIM SERVİSİ
	3
	9
	1
	1
	3
	9
	54
	68

	SOSYAL YARDIM SERVİSİ
	 
	 
	1
	1
	 
	 
	36
	38

	TEKNİK ONARIM SERVİSİ
	3
	9
	1
	1
	3
	9
	27
	41

	TOPLAM
	12
	36
	7
	7
	12
	36
	306
	368
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